
 
 

1 
 

中央結算系統運作程序規則 

定 義 

(b) 除非內文另有所指，否則下列詞語運用於本運作程序規則時具有下列含義： 
 
「應付額外現金抵押品報告」 指 如第 10.11.4 節及《參與者適用的中央結算系統終

端機使用者指引》所述，結算公司發給結算參與

者或非中華通結算所的結算機構參與者的報告，

內載有結算公司因應該參與者在「持續淨額交收」

制度下的未交收股份數額對照其已分配速動資金

的風險而計算需向其收取的現金抵押品詳情，見

第 10.11.4 節及《參與者適用的中央結算系統終端

機使用者指引》； 
 
 
「預先繳付現金預設指示」 指 結算參與者按結算公司不時指定的指示詳情透過

其中央結算系統終端機或參與者網間連接器「預

先繳付現金 / 交易通付款預設指示」修訂功能向

結算公司發出的指示，以授權結算公司代表結算

參與者發出預先繳付現金指示； 
 

「中華通應付額外現金抵押品

報告」 
指 如第10.11.3節及《參與者適用的中央結算系統終

端機使用者指引》所述，結算公司發給作為中華

通結算所的結算機構參與者的報告，內載有結算

公司根據壓力測試評估的失責損失而計算需向其

收取不足的現金抵押品詳情； 
   
「即日付款預設指示」 指 非投資者戶口持有人的參與者按結算公司不時指定

的詳情，透過其中央結算系統終端機或參與者網間

連接器的「即日付款預設指示」修訂功能向結算公

司發出的預設指示，以要求結算公司在每個辦公日

及／或每個交收日就即日付款發出即日付款指示； 
   
「代理人款項（傍晚）預設指

示」 
指 非投資者戶口持有人的參與者按結算公司不時指定

的詳情，透過其中央結算系統終端機或參與者網間

連接器的「代理人款項（傍晚）預設指示」修訂功

能向結算公司發出的預設指示，以要求結算公司在

每個辦公日傍晚發出直接記存指示向參與者發放代
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理人服務產生的現金款項； 
   
「持股類別披露」 指 就中華通證券而言，非投資者戶口持有人的參與者

須按結算公司根據有關發行人或適用法律、規則或

規例的規定不時指定的類別或其他參數，就其客戶

對股東大會之決議案所作投票而向結算公司作出的

持股披露； 
 

第二節 

參與者 

2.3  股份戶口及 CCMS 抵押品戶口 

2.3.8 開立及終止股份獨立戶口 
如參與者擬另加開設股份獨立戶口、終止現有戶口或更改戶名，須以指定的方式向

結算公司提出申請。結算公司保留拒絕此等申請的權利。有關股份獨立戶口的開立、

終止或更改戶口資料等事宜，概由參與者全權負責。 
 

有關附寄結單服務的股份獨立戶口及特別獨立戶口以外的股份獨立戶口的修訂，指定

表格請參閱《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄4.1。 

 

2.3.11 股份貸出戶口 
參與者的股份貸出戶口會用作存入參與者根據強制證券借貸規例供結算公司借用的

合資格證券。有意申請開立股份貸出戶口的參與者（投資者戶口持有人除外）須填

妥和簽署結算公司指定的表格（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者

指引》附錄 4.27），並把表格交回結算公司。 
 

 

第六節 

運作及服務時間表 

6.1 處理及服務 

一般而言，中央結算系統於下列時間向非投資者戶口持有人的參與者提供服務設
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施：星期一至星期五（公眾假期除外）上午七時十五分至下午九時三十分，亦會

於星期六（公眾假期除外）上午七八時十五分至下午一時提供查詢及檢索報告的

服務，以及結算公司指定的其他服務及功能。一般而言，投資者戶口持有人及股

份獨立戶口結單收件人通常可以全日接近 24 小時透過「結算通」及中央結算系統

互聯網系統使用及進入有關的服務及設施。 

6.2 有關非投資者戶口持有人的參與者的每日處理及服務時間表 

6.2.1 有關非中華通證券的合資格證券的每日處理及服務時間表 

時間 中央結算系統事項 
 

上午七時十五分 透過中央結算系統終端機及（如適用）參與者網間連接

器開始提供以下服務及設施：  
 
(i) 結算服務（交收指示整批傳送功能）；及 
 
(ii) 結算及交收的查詢服務、查詢螢光屏廣播訊息及報

告檢索等功能 
前一日的所有報告均可供檢索 
 

上午八時 透過中央結算系統終端機及（如適用）參與者網間連接

器開始提供以下服務及設施： 
  
 (i) 結算服務（交收指示／投資者交收指示的修訂活動

及投資者交收指示整批傳送功能）； 
  
 (ii) 戶口轉移指示/股份獨立戶口轉移指示的修訂活動

及整批傳送功能及大批戶口轉移指示／股份獨立戶口轉

移指示修訂功能； 
  
 (iii) 股份獨立戶口的修訂活動及整批傳送功能； 
  
 (iv) 預先繳付現金指示、預先繳付現金／交易通付款預

設指示、即日付款預設指示及代理人款項（傍晚）預設

指示的修訂功能；及 
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 (v)  認購、權益選擇、投票指示、電子認購新股指示（該

日為申請或確認首日除外）、投標指示（該日為投標或申

請首日除外）及公司代表/委託人指示的修訂功能 
 

上午九時 開始提供以下透過中央結算系統終端機及（如適用）參

與者網間連接器使用的服務及設施 
 

下午四時十五分 停止基金單位的新增 / 贖回指示修訂功能服務 
 
輸入投票指示及公司代表 / 委託人指示的最後時限（若

該日為結算公司規定輸入該等指示的最後時限） 
 
第六批股份權益分派 
 
第一次交易通股份標記程序 
 
第五次交易通股份解除標記程序 
 

下午四時二十五分 停止基金單位的新增 / 贖回指示修訂功能服務 
 

下午八時 最後一批股份權益分派 
 

 停止所有透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器

提供的查詢服務（共同抵押品管理系統查詢服務及查詢

螢光屏廣播訊息服務除外） 
 
停止戶口轉移指示／股份獨立戶口轉移指示整批傳送功

能 
 

6.2.2 有關中華通證券的每日處理及服務時間表 

時間 中央結算系統事項 
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上午七時十五分 透過中央結算系統終端機及（如適用）參與者網間連接器開始提供

以下服務及設施： 

 

(i) 結算服務（戶口轉移指示/股份獨立戶口轉移指示的修訂活動

以及交收指示的修訂活動及整批傳送功能）；及 

(ii) 結算及交收的查詢服務、查詢螢光屏廣播訊息及報告檢索等

功能 

 

前一日的所有報告均可供檢索 

 

上午八時 透過中央結算系統終端機及（如適用）參與者網間連接器開始提供

以下服務及設施： 

 

(i) 戶口轉移指示／股份獨立戶口轉移指示的整批傳送功能及大

批戶口轉移指示／股份獨立戶口轉移指示修訂功能； 

 

(ii) 即日付款預設指示（僅適用於代理人款項）及代理人款項（傍

晚）預設指示的修訂功能；及 

 

(iii) 認購（接受上市證券收購建議者除外）、權益選擇、投票指示、

持股類別披露及委託人指示的修訂功能 

 

結算公司發出於同日交收的票據交換所自動轉賬系統指示（有關於

上一個內地辦公日交收的持續淨額交收股份數額所產生的款項責

任） 

 

下午四時十五分 輸入投票指示、委託人指示及持股類別披露的最後時限（若該日為

結算公司規定輸入該等指示的最後期限） 
 

下午四時三十分 第四次交收指示配對 
 

下午五時 第五四次交收指示配對 
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下午五時三十分 第六五次交收指示配對 
 
 
 

下午六時十五分

（大約） 

 

提供第三批公司公佈資料數據檔案及公司公佈資料修訂活動報告 
 
第七次交收指示配對 
 
第二次交收指示多批交收處理程序（僅供託管商參與者及非交易所

參與者的全面結算參與者由特別獨立户口交付中華通結算參與者

的交收指示股份數額的交收） 
 

下午七時 停止即日付款預設指示修訂（僅適用於代理人款項）、權益選擇、

投票、持股類別披露以及委託人指示修訂功能服務 
 

下午七時（大約） 第八六次交收指示配對 
 
第三二次交收指示多批交收處理程序（僅供託管商參與者及非交易

所參與者的全面結算參與者由特別獨立户口轉至交付中華通結算

參與者的交收指示股份數額的交收） 
 

下午七時三十分 停止交收指示整批傳送功能 
 
第八次 STI 整批處理程序（中華通證券僅可以毋須付款方式進行

STI 轉移） 
 

下午八時 停止所有透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器提供的查

詢服務（共同抵押品管理系統查詢服務、查詢可沽出餘額調整要求

及查詢螢光屏廣播訊息服務除外） 
 

6.3 適用於指定銀行的每日服務時間表 

時間 中央結算系統事項 
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下午六時十五分（大約） 
 

提供指定銀行適用的中央結算系統資金預計報告（晚

間交收）（資金預計數據截至中華通證券第二次多批

交收處理程序完成後） 
 

下午七時十五分（大約） 提供指定銀行適用的中央結算系統資金預計報告（晚

間交收）（資金預計數據截至中華通證券第三二次多

批交收處理程序完成後） 

第七節 

存管及有關服務 

7.2 運作原則 

7.2.1 使用服務的資格 
並非所有參與者均具備在中央結算系統存管處存入及提取的資格。 

 
一般而言，股份承押人參與者不能使用是項服務。股份承押人參與者無權將合資格

證券存入中央結算系統，並只具有限度權利自中央結算系統提取合資格證券。 
 

股份承押人參與者只有在其抵押股份的對手參與者未能履行責任的情形下，方可自

中央結算系統提取合資格證券。在該情況下，擬提取有關合資格證券的股份承押人

參與者須事前知會結算公司，並須填妥一份「股份承押人聲明表格」呈交結算公司

（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄 2.2）。 
 

7.2.10 獲授權人士 
參與者須向結算公司提供獲其授權可代表其本身自中央結算系統存管處領取股票的

人士的資料。 
 

參與者須將為此目的而填妥的「收取實物股份授權書」（表格見《參與者適用的中央

結算系統終端機使用者指引》附錄 2.1）交予結算公司。 
 

7.4 提取的手續 

7.4.2 輸入提取指示或遞交提取表格 
除非結算公司另行通告，否則有意自中央結算系統存管處提取合資格證券的非投資

者戶口持有人的參與者須分別就每種合資格證券透過中央結算系統終端機或參與者
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網間連接器輸入提取指示。 
 
7.4.8 領取股票 

非投資者戶口持有人的參與者可利用中央結算系統終端機或參與者網間連接器查詢

提取指示的狀況。倘若提取指示已進入「可供提取」的階段，非投資者戶口持有人的

參與者便可自中央結算系統存管處領取有關的股票。 
 

7.6 表格 

中央結算系統存管處運作時使用不同的表格，最常用者如下： 
 

(i) 「股份存入表格」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》

附錄 2.3）：適用於將合資格證券存入中央結算系統； 
 
(ii) 「收取實物股份授權書」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者

指引》附錄 2.1）：是份表格使參與者可知會結算公司其所授權代表可自中央

結算系統存管處領取有關提取指示的股票的人士； 
 
(iii) 「失效憑單」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄

2.5）：如於參與者進行存入或提取當日發現錯誤，中央結算系統存管處一般

會向參與者發出是份憑單； 
 
(iv) 「調整憑單」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄

2.6）：如需於參與者進行存入或提取當日以後作出調整（例如輸入錯誤資料），

中央結算系統存管處一般會向參與者發出是份憑單；及 
 
(v) 有關不記名綜合債務證券的「受益人資料及登記授權書」（表格見《參與者適

用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄 2.7）：適用於自中央結算系統提

取不記名綜合債務證券，以填報所提取的股票的受益人資料。 
 

7.7 可供使用的提取指示功能 

數項提取指示功能可供非投資者戶口持有人的參與者透過中央結算系統終端機或參

與者網間連接器使用。為獲取有關的提取指示，參與者須按鍵輸入此等提取指示的「臨

時提取指示編號」。 
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7.11 境外證券 

 
7.11.1 境外證券的託管服務 

結算公司不會保證任何境外證券的所有權，而該等境外證券是以證書作為憑證，並

已按參與者的指示以實物提取及以受益人的名義重新登記。有意透過結算公司從獲

委任存管處提取有證書的境外證券的參與者，必須填妥並簽署載於在附錄 7.1《參與

者適用的中央結算系統終端機使用者指引》的指定表格，並將表格交回結算公司。

透過結算公司以實物方式從獲委任存管處提取以無證書或以綜合票據形式發行的境

外證券將不獲受理。 
 

第八節 

代理人服務 

8.3  公司公佈的資料 
 
8.3.1 透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器或「結算通」或中央結算系統互聯網

系統查詢 
 
就電子認購新股指示，或因影響合資格證券而參與者必須或可能需要透過中央結算

系統採取行動參與的公司行動或活動(例如：投票表決、股息、供股等)而言，若結

算公司將會提供代理人服務，則會透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器以

「查詢已認可電子認購首次公開招股公佈」功能(就電子認購新股指示而言)或「查

詢公佈資料」功能(就影響合資格證券的公司行動或活動而言)通知參與者(非投資者

戶口持有人)，以及透過「結算通」及中央結算系統互聯網系統通知投資者戶口持有

人。結算公司會透過「結算通」及中央結算系統互聯網系統通知投資者戶口持有人

有關外匯基金債券、政府債券、指定債務工具或債務工具中央結算系統債務工具的

最新投標或申購活動，而參與者(非投資者戶口持有人)可透過中央結算系統終端機

或參與者網間連接器的「查詢已認可投標公佈」功能查閱該等資料。 
 
「查詢公佈資料」的螢光屏（由中央結算系統終端機提供）／訊息（由參與者網間

連接器提供）及「查詢公司行動截止日期」的設施（由「結算通」提供）會包括須

遵守的時限詳情。就電子認購新股指示及投標指示而言，「查詢已認可電子認購首次

公開招股公佈」及「查詢已認可投標公佈」的螢光屏（由中央結算系統終端機提供）

／訊息（由參與者網間連接器提供），「查詢電子認購首次公開招股」及「查詢投標」

的功能（由「結算通」提供）會提供中央結算系統接納電子認購新股指示及投標指

示的時限詳情。如參與者擬參與該等公司行動或活動，或發出電子認購新股指示，
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參與者（非投資者戶口持有人）須透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器輸

入其指示，而投資者戶口持有人須透過「結算通」、中央結算系統互聯網系統或前往

客戶服務中心發出指示。 
 
8.3.6 關於電子認購新股指示的資料 

(i) 查詢功能： 
 

參與者（非投資者戶口持有人）每日可透過中央結算系統終端機及參與者網

間連接器主目錄下的「查詢已認可電子認購首次公開招股公佈」螢光屏，查

閱中央結算系統內可供輸入電子認購新股指示認購的新發行股份的資料。欲

知有關螢光屏的詳細內容，請參閱《中央結算系統終端機使用者指引》。 
 
8.3.7 關於投標指示的資料 

(i) 查詢功能： 
 
參與者(非投資者戶口持有人)每日可透過中央結算系統終端機及參與者網間

連接器主目錄下的「查詢已認可投標公佈」螢光屏，查閱中央結算系統內可

供輸入投標指示競投的外匯基金債券、政府債券、指定債務工具及債務工具

中央結算系統債務工具的資料。欲知有關螢光屏的詳細內容，請參閱《中央

結算系統終端機使用者指引》。 
 

8.4  公司公佈 
8.4.2 提供代理人服務 

如將獲提供代理人服務，有關參與者一般會透過中央結算系統終端機及參與者網間

連接器上的「查詢公佈資料」功能知道其所持有的有關合資格證券受影響的行動及

活動。投資者戶口持有人可透過「結算通」的「查詢公司行動截止日期」功能或中

央結算系統互聯網系統的「查詢公司活動」功能，查詢和查閱公司公佈的消息。非

投資者戶口持有人的參與者亦可參閱 i)「公司公佈資料數據檔案」；ii) 「公司公佈

資料修訂活動報告」；及 iii)從中央結算系統終端機收取的「權益報表」內「截止過

戶日期備忘」一節。投資者戶口持有人也可參閱其活動結單內「其他事項」一節，

有關的資料也會載在中央結算系統互聯網系統內。 
 

8.5.2 手續：在聯交所上市的合資格證券（境外證券除外） 
 

(ii) 非投資者戶口持有人的參與者一般可透過中央結算系統終端機及參與者網間

連接器的「查詢公司通訊事項」功能（須註明有關的記錄日期），了解最新的

公司通訊事項。非投資者戶口持有人的參與者也可透過中央結算系統終端機

及參與者網間連接器查閱「公司通訊事項名單」； 
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(iii) 非投資者戶口持有人及非結算機構參與者的參與者可透過中央結算系統終端

機或參與者網間連接器的即時輸入或傳送功能通知結算公司有關收取公司通

訊的收件人姓名及地址。非投資者戶口持有人及非結算機構參與者的參與者

亦可透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器的「公司通訊收件人」總

檔案功能，以預設形式通知結算公司收取指定股份代號公司通訊的收件人姓

名及地址。凡有意向結算公司發出收取公司通訊的指示，必須最遲於有關公

司通訊的指定記錄日期後第一個辦公日向結算公司發出。非投資者戶口持有

人及非結算機構參與者的參與者不得向結算公司提供收件人的姓名及地址，

除非參與者獲收件人的書面批准可向發行人或發行人的過戶登記處披露其資

料； 
 
8.6 表決 
8.6.2 一般手續 

一般而言，結算公司會按照下列所載的手續向參與者收集投票指示，並會交回一份合

併的委託人委任表格以委任有關會議的主席代代理人表決，或委派其本身的代表出席

該會議及在會上表決；上述的代理人或代表均須根據有關參與者的指示行事。此外，

另一情況是結算公司會按照下列所載的手續，委任參與者所提名的人士以委託人或代

理人代表之一的身份出席會議並在會上表決。結算公司會根據合資格證券發行人的組

成文件、有關會議的程序及適用法律決定委任代表還是委託人。就非中華通證券的無

證書合資格證券而言（如適用及若適用法律、規則或章程規例或海外發行人或發行人

的章程容許或要求），結算公司會將從參與者收到的任何投票或其他指示、委託人提

名或委任或其他授權、聲明、要求或資料傳遞或轉交至海外發行人或其授權代理或代

表，包括海外發行人的主要或分支股份過戶登記處。就中華通證券而言，（如適用及

若適用法律、規則或規例或發行人的章程容許或要求）結算公司會將從參與者收到的

任何投票或其他指示、委託人提名或委任，又或其他授權、聲明、要求或資料傳遞或

轉交至發行人或其授權代理或代表。儘管上段另有規定，倘無法透過傳真或電子方式

進行通訊、投票或採取任何行動，而必須於香港境外地點親身進行，結算公司無責任

代表參與者或其股份獨立戶口結單收件人進行通訊、投票或採取任何行動。 
 

8.6.8 就中華通證券而言的持股類別披露 
結算公司會不時於《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》指定非投資者

戶口持有人的參與者須作出的持股類別披露。非投資者戶口持有人的參與者可於結

算公司指定的限期內，透過中央結算系統終端機的「持股類別披露修訂」功能作出

持股類別披露。參與者於該既定限期前可隨時利用該同一功能更改其披露指示。結

算公司會收集參與者的所有披露資料，然後交回有關發行人或其授權代理或代表。

倘有參與者無法依結算公司規定作出持股類別披露，結算公司有權將參與者交回的

投票指示按結算公司認為合適的類別或參數處理。 
 
參與者應參閱在中央結算系統上就相關的表決公佈資料中指定的表決期間所提供的
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「參與者持股類別披露活動報告」。被作廢的披露指示詳情將於中央結算系統上指定

的表決最後期限，即當天下午四時十五分後提供的「參與者被作廢的持股類別披露

報告」中顯示。 
 
有關持股類別披露的進一步資料，可參閱《參與者適用的中央結算系統終端機使用

者指引》。 
 

8.9  附選擇權的股息權益 
8.9.3 手續 

通常會辦理以下手續： 
 

(i) 可在公佈發出後，非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機

及參與者網間連接器的「查詢公司公佈資料」功能及在 i) 「公司公佈資料數

據檔案」；ii) 「公司公佈資料修訂活動報告」；及 iii)參與者的「權益報表」

的「截止過戶日期備忘」一節內查閱有關的公佈，而投資者戶口持有人可透

過中央結算系統互聯網系統的「查詢公司活動」、「公司行動備忘」功能及在

其活動結單的「其他事項」一節內查閱有關的公佈； 
 
(ii) 在任何情況下，如須於有關截止過戶日期或記錄日期或以前作出選擇，結算

公司將於有關公佈作出後透過中央結算系統終端機、參與者網間連接器、「結

算通」及中央結算系統互聯網系統，向所有參與者（無論彼等當時有否持有

有關合資格證券），以及投資者戶口持有人（無論彼等當時有否根據第 8.9.4(i)
節已向結算公司提交選擇權常設指示）發出選擇指示通知書； 

 
(iii) 如須於有關截止過戶日期或記錄日期後作出選擇，結算公司只會透過中央結

算系統終端機、參與者網間連接器、「結算通」及中央結算系統互聯網系統，

向於緊隨截止過戶日期或記錄日期後持有有關合資格證券的參與者，以及持

有有關合資格證券並根據第8.9.4(i)節已向結算公司提交選擇權常設指示的投

資者戶口持有人，發出選擇指示通知書； 
 
(iv) 正常而言，結算公司透過中央結算系統終端機、參與者網間連接器、「結算通」

及中央結算系統互聯網系統收取參與者的選擇指示的時間限制，為有關合資

格證券的發行人所訂作出選擇的最後限期當日正午十二時前。參與者可在上

述時限前任何時間更改其選擇指示； 
 

8.10 中華通證券及其他無實物證券以外的合資格證券發行人進行供股 
8.10.4 手續 

通常會辦理以下手續： 
(iii) 緊隨有關的公司行動或活動的公佈後，結算公司會就配售股份及/或額外配售

股份透過中央結算系統終端機、參與者網間連接器、「結算通」及中央結算系
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統互聯網系統，發出兩項公司公佈，而有關的參與者便可透過結算公司認購。

除非供股文件另有指示，否則只有享有該等權利或已獲發予有關未供款權利

的暫定配額通知書的參與者方可申請認購額外股份； 
 
(iv) 有意憑記存在本身股份戶口的未供款權利而透過結算公司認購配售股份的非

投資者戶口持有人的參與者，須透過中央結算系統終端機或參與者網間連接

器向結算公司發出認購指示。有意透過結算公司認購配售股份的投資者戶口

持有人，須透過「結算通」或中央結算系統互聯網系統又或前往客戶服務中

心發出指示。正常而言，向結算公司發出完整的電子指示的時限，為有關合

資格證券的發行人所訂定認購股份的最後限期日當日上午十一時前。結算公

司在辦公日下午七時後至下一個辦公日上午七時前期間收到的投資者戶口持

有人認購指示，一概要待至該下一個辦公日上午七時後才作處理。參與者可

在上述時限前任何時間取消其認購指示； 
 
(v) 投資者戶口持有人須根據有關的公司公佈，透過「結算通」或中央結算系統

互聯網系統又或前往客戶服務中心個別發出申請認購額外股份的指示；非投

資者戶口持有人的參與者須根據有關的公司公佈，個別把申請認購額外股份

的指示輸入中央結算系統終端機或參與者網間連接器。除非供股文件另有指

示，否則只有享有該等權利或已獲發予未供款權利的參與者方可申請認購額

外股份。就任何的供股而言，投資者戶口持有人不得向結算公司發出超過一

項申請認購額外股份的指示。結算公司收到有關的指示後，有關的認購供款

便會記錄在參與者款項記賬的記除項目中，而參與者的指定銀行戶口也會於

同一個辦公日自動扣除該項認購供款； 
 

8.10A 有關中華通證券、其他無實物證券及非合資格證券的供股 
8.10A.3 手續 

有關中華通證券的供股通常會辦理以下手續： 
(iii) 有意透過結算公司認購供股項下新股的非投資者戶口持有人的參與者，須透

過中央結算系統終端機或參與者網間連接器向結算公司輸入認購指示。一般

而言，不會設有超額認購申請。向結算公司發出認購指示的時限一般為緊接

發行人所訂定截止日期前一個辦公日下午七時四十五分。結算公司接獲及處

理非投資者戶口持有人的參與者輸入的相關指示後，有關的認購供款便會記

錄在參與者款項記賬的記除項目中，而參與者的指定銀行戶口也會於同一個

辦公日透過直接記除指示自動扣除該項認購供款。參與者可在上述時限前任

何時間取消其認購指示； 
 
8.11  中華通證券以外的合資格證券的公開配售 
8.11.3 手續 

通常會辦理以下手續： 
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(ii) 在公佈發出後，非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機及

參與者網間連接器的「查詢公佈資料」功能及在 i) 「公司公佈資料數據檔案」；

ii) 「公司公佈資料修訂活動報告」；及 iii)「權益報表」內的「截止過戶日期

備忘」查閱列明有關時限的公司公佈；在公佈發出後，投資者戶口持有人可

透過「結算通」及中央結算系統互聯網系統，以及可從活動結單的「其他事

項」一節內，查詢或查閱列明有關時限的公司公佈； 
 

(iii) 有意透過結算公司認購公開配售新股份的非投資者戶口持有人的參與者須利

用中央結算系統終端機或參與者網間連接器向結算公司發出認購指示，一般

須於根據公開配售進行認購最後一日前一個辦公日下午七時前發出。結算公

司接納及處理非投資者戶口持有人的參與者輸入的有關指示後，有關的認購

供款便會記錄在參與者款項記賬的記除項目中，而參與者的指定銀行戶口也

會於同一個辦公日透過直接記除指示自動扣除該項認購供款。參與者可在上

述時限前任何時間取消其認購指示。 
 
8.11A 有關中華通證券的公開配售 
8.11A.3 手續 

非投資者戶口持有人的參與者若有意根據公開配售認購新股，應在不遲於結算公司

訂明的時限內（通常為有關發行人就認購新股所定限期當日上午十一時前）透過其

中央結算系統終端機或參與者網間連接器輸入認購指示。為便利非投資者戶口持有

人的參與者在非常傖促的時限內根據公開配售認購新股，結算公司亦將接納參與者

的書面認購指示。通常會辦理以下手續： 
 

(ii) 就結算公司於所訂明時限前透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器接

獲的認購指示而言，結算公司於接納及處理有關指示後，將會向付款方參與

者的指定銀行發出票據交換所自動轉賬系統付款指示，並隨即從參與者的指

定銀行戶口扣除認購款項。過程中不會發出任何直接記除指示。參與者須在

其指定銀行戶口內存有足夠金額，以確保結算公司可執行該等認購指示。若

未能在下午一時前向結算公司提供有關款項，結算公司將不會執行該等認購

指示； 
 
8.12 提呈收購 
8.12.3 手續 

通常會辦理以下手續： 
(i) 在公佈發出後，可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器的「查詢公

佈資料」功能、中央結算系統互聯網系統的「查詢公司活動」功能和「結算

通」，以及在 i) 「公司公佈資料數據檔」；ii) 「公司公佈資料修訂活動報告」；

及 iii)「權益報表」內的「截止過戶日期備忘」及活動結單內的「其他事項」，
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查詢或查閱列明有關時限的公司公佈； 
 

(ii) 有意接受收購建議的非投資者戶口持有人的參與者，必須透過中央結算系統

終端機或參與者網間連接器向結算公司發出認購指示；投資者戶口持有人須

透過結算通或中央結算系統互聯網系統又或前往客戶服務中心，向結算公司

發出該等認購指示，發出指示的時限一般為收購建議最後接受限期日當日上

午十一時前，或就中華通證券而言，緊貼發行人或其授權代理實施最後限期

的前一辦公日下午七時四十五分前。結算公司在辦公日下午七時後至下一個

辦公日上午七時前期間收到的投資者戶口持有人認購指示，一概要待至該下

一個辦公日上午七時後才作處理。參與者可在同日或結算公司認為適合的其

他時間取消其認購指示； 
 
8.13 認股權證的轉換 
8.13.2 手續 

通常會辦理以下手續，惟第(iii)段不適用於投資者戶口持有人： 
(i) 在中央結算系統內持有認股權證的參與者，可於有關行使期（受下文第(ii)段所

規限）隨時透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器，或（就投資者戶口

持有人而言）透過「結算通」或中央結算系統互聯網系統又或前往客戶中心向

結算公司發出指示，以根據其於中央結算系統內的認股權證認購證券。 
(iii) 如認股權證列明行使日期或其行使期即將屆滿，結算公司便會透過中央結算

系統終端機及參與者網間連接器的「查詢公佈資料」功能，通知非投資者戶

口持有人的參與者關於有意行使於中央結算系統的認股權證的參與者作出指

示的時間限制詳情（一般為上文第(i)段所指定的時間前）；結算公司會透過中

央結算系統互聯網系統的「查詢公司活動」功能向投資者戶口持有人提供相

類的資料； 
(xiv) 如在非投資者戶口持有人的參與者的「權益報表」的應收項目有認購的證券

記存，以及該等認購的證券享有選擇票據或股息權益的權利，結算公司便會

透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器發出選擇票據或股息的指示，

選擇程序大致與第 8.9 節所述的相約。投資者戶口持有人享有選擇票據或股

息權益的權利時，結算公司便會透過「結算通」及中央結算系統互聯網系統

發出選擇票據或股息的指示，選擇程序大致與第 8.9 節所述的相約。倘若附

選擇權的股息權益有別於一般的類別，結算公司可透過其中央結算系統終端

機及參與者網間連接器的螢光屏廣播訊息服務通知非投資者戶口持有人的參

與者任何適用的選擇程序，以及透過活動結單通知投資者戶口持有人任何適

用的選擇程序。 
 

8.14 分拆及合併 

8.14.3 於並行買賣下的自動轉換程序 
非投資者戶口持有人的參與者將於事前透過中央結算系統終端機及參與者網間連接
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器的「查詢公佈資料」功能，以及 i) 「公司公佈資料數據檔案」；ii) 「公司公佈資

料修訂活動報告」；及 iii)「權益報表」內的「公司行動備忘」獲得通知，將按上文

所述在中央結算系統內進行自動轉換；選擇以郵遞方式收取活動結單的投資者戶口

持有人亦會獲得同類的通知，或投資者戶口持有人可透過中央結算系統互聯網系統

查閱該等結單的詳情。自動轉換後，非投資者戶口持有人的參與者將透過中央結算

系統終端機及參與者網間連接器的「股份戶口結存單」、「下一交收日到期／逾期數

額報告」及「交收報告」獲得通知；投資者戶口持有人將會透過郵遞或中央結算系

統互聯網系統的活動結單獲得同類的通知。參與者應監察該等自動轉換，如發現任

何錯誤或相異之處，應通知結算公司。 
 
8.15 派發利息 
8.15.2 手續：合資格貨幣利息 

如以合資格貨幣派付利息，通常會辦理以下手續： 
(i) 一般在結算公司（或代理人）的權益決定日之前七個辦公日起，非投資者戶

口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器的「查詢

公佈資料」功能，以及 i) 「公司公佈資料數據檔案」；ii) 「公司公佈資料修

訂活動報告」；及 iii)在「權益報表」內的「截止過戶日期備忘」，查閱列明有

關時限的公司公佈。有關資料記錄在系統後，投資者戶口持有人便可透過「結

算通」及中央結算系統互聯網系統獲知該等公佈內容； 
 
8.16 債券的轉換 
8.16.2 手續 

通常會辦理以下手續： 
(i) 在中央結算系統股份戶口內記存有相關債券的參與者，可於有關轉換期間（受

下文第(ii)及(iii)段所規限）隨時透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器

向結算公司發出指示，以根據其於中央結算系統內的債券轉換證券。參與者可

於同日取消其認購指示。除下述者外，參與者輸入有關指示後，有關的轉換款

項（如適用者）便會記錄在參與者款項記賬的記除項目中，而參與者的指定銀

行戶口也會於同一個辦公日透過直接記除指示自動扣除該筆轉換款項，其記除

項目包括轉換款項及轉換費用。在有關轉換期間的最後一日或受列明行使日期

規限的債券所列明行使日的指定時間（一般為上午十一時）前輸入的指示，結

算公司將於接納及處理有關指示後，向參與者的指定銀行發出票據交換所自動

轉賬系統付款指示，並隨即從參與者的指定銀行收取適當的轉換款項。過程中

不會發出任何直接記除指示。參與者須在其指定銀行戶口內存有足夠金額，

以確保結算公司可執行該等認購指示。若未能在下午一時前向結算公司提供

有關款項，結算公司將不會執行該等指示。結算公司會把有關參與者的債券

整批處理，並會從過戶登記處或過戶代理得悉所需的支出款項後，向有關的參

與者收取所需的支出款項，而該款項是以每個參與者發出指示轉換的債券數目

按比例計算，或採用結算公司認為公平及適當的方法計算； 
(ii) 如債券列明行使日期或轉換期間即將屆滿，結算公司會透過「結算通」及中
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央結算系統互聯網系統通知投資者戶口持有人，以及透過中央結算系統終端

機及參與者網間連接器的「查詢公佈資料」功能，以及 i) 「公司公佈資料數

據檔案」；及 ii) 「公司公佈資料修訂活動報告」，通知非投資者戶口持有人的

參與者，關於有意把中央結算系統的債券轉換為證券的參與者作出指示的時

間限制詳情（一般為所列明行使日期或最後轉換日上午十一時前）； 
(xi) 如在非投資者戶口持有人的參與者的「權益報表」的應收項目有轉換回來的

證券記存，以及該等轉換回來的證券享有選擇票據或股息權益的權利，結算

公司便會透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器發出選擇票據或股息

的指示，選擇程序大致與第 8.9 節所述的相約。投資者戶口持有人享有選擇

票據或股息權益的權利時，結算公司便會透過「結算通」及中央結算系統互

聯網系統發出選擇票據或股息的指示，選擇程序大致與第 8.9節所述的相約。

倘若附選擇權的股息權益有別於一般的類別，結算公司可透過其中央結算系

統終端機及參與者網間連接器的螢光屏廣播訊息服務通知非投資者戶口持有

人的參與者任何適用的選擇程序，以及透過「結算通」、中央結算系統互聯網

系統及活動結單通知投資者戶口持有人任何適用的選擇程序。 
 
8.17 債券、外匯基金債券、政府債券、指定債務工具及債務工具中央結算系

統債務工具的贖回 
8.17.2 債券的贖回—由發行人提出 

(iii) 一般在最後登記日／中央結算系統記錄日期前七個辦公日起或公佈發出後，

參與者可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器的「查詢公佈資料」

功能，以及在 i) 「公司公佈資料數據檔案」；ii) 「公司公佈資料修訂活動報

告」；及 iii)非投資者戶口持有人參與者的「權益報表」內的「截止過戶日期

備忘」，查閱有關的公佈。就投資者戶口持有人而言，有關公佈輸入中央結算

系統後，該等公佈會載在中央結算系統互聯網系統的「查詢公司活動」及「公

司行動備忘」功能，以及「結算通」的「查詢公司行動截止日期」功能之下，

另將載在活動結單內的「其他事項」一節內； 
 

8.17.3 債券的贖回—由債券持有人提出 
正如有關發行文件所載，債券發行人可指定債券持有人提出回售債券的期限，以供

債券持有人有權以債券辦理兌取的手續。在這情況下，通常會辦理以下手續： 
(i) 在其股份戶口內記存有債券的參與者可於有關贖回期間的任何時間內（受下

文第(iii)段所規限），非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端

機及參與者網間連接器向結算公司發出贖回指示，投資者戶口持有人可透過

「結算通」電話系統、中央結算系統互聯網系統或客戶服務中心向結算公司

發出贖回指示。參與者可於同日取消其贖回指示； 
 
8.17.4 外匯基金債券、政府債券、指定債務工具及債務工具中央結算系統債務工具的贖回 

就外匯基金債券、政府債券、指定債務工具及債務工具中央結算系統債務工具的贖

回而言，通常會進行以下的程序： 
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(ii)    一般在決定結算公司可獲得的贖回款項的日期七個辦公日前起，參與者可透

過中央結算系統終端機及參與者網間連接器的「查詢公佈資料」功能，以及

在 i) 「公司公佈資料數據檔案」；ii) 「公司公佈資料修訂活動報告」；及 iii)
「權益報表」內的「截止過戶日期備忘」查閱有關公佈； 

 
8.17A 贖回股份 
8.17A.2  贖回股份 

通常會進行以下的程序： 
(i) 有意贖回股份的參與者，必須按結算公司不時所要求的方式提出贖回要求，

結算公司可要求參與者透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器或遞交

已填妥結算公司所規定的贖回通知書，發出贖回要求。一般而言，結算公司

必須在預定日期內及公司贖回日前收到贖回要求（包括贖回指示及/或贖回表

格）。在預定日期以外收到的贖回要求，將被當作下一個贖回日的贖回要求。 
 

8.18  電子認購新股指示 
8.18.2 手續 

(i) 投資者戶口持有人可透過「結算通」的「查詢電子認購新股公佈」功能及中

央結算系統互聯網系統的「查詢電子認購新股公佈」功能，查詢和查閱接受

以電子方式認購及以電子方式確認認購(如適用)的新發行股份資料。非投資

者戶口持有人的參與者則可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器的

「查詢已批准電子認購新股公佈」功能，查閱相關的資料。 
(ii) 非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機或參與者網間連接

器為其客戶及自己輸入電子認購新股指示，而參與者便被視為發出認購指示

或確認認購指示的人士(視情況而定)。投資者戶口持有人可透過「結算通」

或中央結算系統互聯網系統，或前往客戶服務中心，發出電子認購新股指示。

為免產生疑問，只有已發出電子認購新股指示的參與者，才可輸入確認電子

認購新股指示（如適用）。 
(viii) (a) 就有關認購指示，投資者戶口持有人可透過「結算通」的「查詢已完成

的電子認購新股指示」功能或中央結算系統互聯網系統的 「查詢電子

認購新股指示」功能，查詢和查閱有關其發出的電子認購新股指示的詳

情。非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機或參與者

網間連接器的「查詢電子認購新股指示」功能，查閱有關認可及尚待處

理的電子認購新股指示的詳情。投資者戶口持有人的電子認購新股指示

資料會載在其活動結單內。非投資者戶口持有人的參與者就認購申請所

進行的修訂活動會載在「新發行證券申請輸入活動報告」內。 
(ix) 參與者可透過「結算通」、中央結算系統互聯網系統及中央結算系統終端機或

參與者網間連接器，查詢和查閱新發行股份的分配結果。自收到發行人或其代

理人所提供的有關資料的日期起，至退款日或第二個退款日（如適用者，取兩

者之中時間較後者）後的十個辦公日為止，參與者均可查詢和查閱分配結果。

在結算公司未能及時收到有關資料的情況下，非投資者戶口持有人的參與者可
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自發行人的過戶登記處收到有關每個電子認購新股指示的分配結果。參與者須

隨後通知其客戶有關的分配結果。 
 

8.19 外匯基金債券、政府債券、指定債務工具及債務工具中央結算系統債務 
工具的投標指示 

 
8.19.2 手續 

外匯基金債券或指定債務工具的投標指示通常會辦理以下手續： 
 
(i) 在公佈發出後，參與者可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器的「查

詢已認可投標公佈」，以及在參與者（非投資者戶口持有人）的「新發行證券

權益報告（投標）」中「備忘」一節下，查閱有關公佈。投資者戶口持有人可

利用「結算通」的「投標查詢功能」及中央結算系統互聯網系統的「查詢投

標公佈」功能，查詢和查閱有關公佈； 
 
(ii) 非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機或參與者網間連接

器為其客戶及自己輸入投標指示；投資者戶口持有人可透過「結算通」或中

央結算系統互聯網系統，或前往客戶服務中心，發出投標指示； 
 

(xii)   投資者戶口持有人可透過「結算通」的「查詢已發出的投標指示」功能或中

央結算系統互聯網系統的「查詢投標指示」功能，查詢和查閱有關其發出的

投標指示的詳情。參與者（非投資者戶口持有人）可透過中央結算系統終端

機或參與者網間連接器的「查詢投標指示」功能，查閱有關投標指示的詳情。

結算公司從投資者戶口持有人所收到的投標指示，會記錄在投資者戶口持有

人的活動結單內。非投資者戶口持有人的參與者所進行的一切有關處理投標

指示的活動，會記錄在「新發行證券申請輸入活動報告」中「投標」一節下；

及； 
 
(xiii) 參與者可透過「結算通」、中央結算系統互聯網系統及中央結算系統終端機或

參與者網間連接器，查詢和查閱投標結果。自結算公司收到投標結果的當天

至退款日後十個辦公日的期間內，參與者可查詢和查閱投標結果。 
 

政府債券或債務工具中央結算系統債務工具的投標指示通常會辦理以下手續： 
(i) 在公佈發出後，參與者可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器的「查

詢已認可投標公佈」，以及在參與者（非投資者戶口持有人）的「新發行證券

權益報告（投標）」中「備忘」一節下，查閱有關公佈。投資者戶口持有人可

利用「結算通」的「投標查詢功能」及中央結算系統互聯網系統的「查詢投

標公佈」功能，查詢和查閱有關公佈； 
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(ii) 非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機或參與者網間連接

器為其客戶及自己輸入投標指示；投資者戶口持有人可透過「結算通」或中

央結算系統互聯網系統，或前往客戶服務中心，發出投標指示； 
 

(ix)   投資者戶口持有人可透過「結算通」的「查詢已發出的投標指示」功能或中

央結算系統互聯網系統的「查詢投標指示」功能，查詢和查閱有關其發出的

投標指示的詳情。非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機

或參與者網間連接器的「查詢投標指示」功能，查閱有關投標指示的詳情。

結算公司從投資者戶口持有人所收到的投標指示，會記錄在投資者戶口持有

人的活動結單內。參與者（非投資者戶口持有人）所進行的一切有關處理投

標指示的活動，會記錄在「新發行證券申請輸入活動報告」中「投標」一節

下；及； 
 

(x)  參與者可透過「結算通」、中央結算系統互聯網系統及中央結算系統終端機或

參與者網間連接器，查詢和查閱投標結果。自結算公司收到配發結果的當天

至退款日後十個辦公日的期間內，參與者可查詢和查閱投標結果。 
 
 
8.20 電子申請新增和贖回基金單位 
8.20.2 基金單位的新增 

通常會辦理以下手續：（倘若基金單位的有關證券是非合資格證券，結算公司將不會

負責轉移有關證券來新增基金單位，故此由中央結算系統扣除有關證券的下列程序

將不會適用。） 
 
(i)  有意申請基金單位的非投資者戶口持有人參與者，須透過其中央結算系統終端

機或參與者網間連接器輸入現金新增指示（若以現金新增基金單位）及/或現貨

新增指示（若以合資格證券連同現金（如有的話）新增基金單位）。指示（所指

包括現金新增指示和現貨新增指示）新增的數目，須是規定的最低數額或倍數。

一般而言，輸入該等指示的時間為任何辦公日上午九時十五分至下午四時二十

五分，實際的時間及日期則由有關單位信託的經理人或信託人決定。構成基金

單位的信託契據可以限制在每段或某段日期內的新增基金單位數目，例如：構

成盈富基金的信託契據訂定每季發出的基金單位數目。就每單位信託基金，參

與者可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器查閱可供新增的基金單位

數額。當申請可新增基金單位數目達至最高限額時，便不會再接受任何現金新

增指示。在中央結算系統螢光屏上顯示為已被接納的指示，將被視為已獲有關

單位信託經理人或信託人所接納，但依據有關的信託契據，已被接納的指示仍

有可能不成功或被拒接納。 
 
(ii) 收到已被接納的現金新增指示後，結算公司會於交收日在參與者的款項記賬中

記除有關的中央結算系統費用。結算公司一般會代表有關單位信託的經理人或
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信託人，透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器或結算公司認為適當的

方式確認接納參與者的現金新增指示。參與者須於交收日之前一個辦公日填妥

「新增單位 － 扣賬及記賬授權書（現金新增指示）」（見《參與者適用的中央

結算系統終端機使用者指引》附錄 8.1）及/或其他表格 或結算公司有時為某用

途而特定的表格，並交回結算公司。同時有關參與者須於交收日下午一時或之

前，透過票據交換所自動轉賬系統將申請款項及一切有關的稅項、費用及交易

費存入結算公司的指定銀行戶口。交收日通常定於現金新增指示被接納後第二

個辦公日。 
 
(iii) 收到已被接納的現貨新增指示後，結算公司會於交收日在參與者的款項記賬中

記除有關的中央結算系統費用。結算公司一般會代表有關單位信託的經理人或

信託人，透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器或結算公司認為適當的

方式確認接納參與者的現貨新增指示。參與者須於交收日之前一個辦公日填妥

「新增單位（現貨新增）－ 扣賬及記賬授權書」（見《參與者適用的中央結算

系統終端機使用者指引》附錄 8.2）及/或其他由結算公司有時為某用途而特定

的表格，並交回結算公司。結算公司收到該等表格後，便會在交收日每次多批

交收處理程序後在有關參與者指定股份戶口記除表格上所指定的合資格證券。

有關參與者須於交收日下午一時或之前，透過票據交換所自動轉賬系統將有關

的現金（如有的話）及一切有關的稅項、費用及交易費存入結算公司的指定銀

行戶口，並向結算公司發出有關的通知。交收日通常定於現金新增指示被接納

後第二個辦公日。 
 
8.20.3 基金單位的贖回 

通常會辦理以下手續：（倘若基金單位的有關證券是非合資格證券，結算公司將不會

負責轉移有關證券以便贖回基金單位，故由中央結算系統記存有關證券的下列程序

將不會適用。） 
 
(i) 有意贖回基金單位的非投資者戶口持有人參與者，須透過其中央結算系統終端

機或參與者網間連接器輸入基金單位贖回指示。指示贖回的數目，須是規定的

最低數額或倍數。一般而言，輸入該等指示的時間為任何辦公日上午九時十五

分至下午四時二十五分。實際的時間及日期則由有關單位信託的經理人或信託

人決定。在中央結算系統螢光屏上顯示為已接納的指示，被視為獲單位信託經

理人或信託人所接納，但依據有關的信託契據，已被接納的指示仍有可能不成

功或被拒接納。 
 
(ii) 收到基金單位贖回指示後，結算公司會於交收日在參與者的款項記賬中記除有

關的中央結算系統費用。結算公司一般會代表有關單位信託的經理人或信託人，

透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器或結算公司認為適當的方式確認

接納參與者的基金單位贖回指示。參與者須於交收日之前一個辦公日填妥「贖

回單位 － 扣賬及記賬授權書」（見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者
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指引》附錄 8.3）及/或其他結算公司有時為某用途而特定的表格。交收日通常

定於贖回指示被接納後第二個辦公日。結算公司收到該等表格後，便會在交收

日每次多批交收處理程序後從有關參與者的指定股份戶口記除表格上所指定的

基金單位。結算公司只會在交收日每次多批交收處理程序後嘗試記除有關的基

金單位一次，直至該等基金單位轉予結算公司。有關參與者須於交收日下午一

時或之前，透過票據交換所自動轉賬系統將所需的現金（如有的話）及一切有

關的稅項、費用及交易費存入結算公司的指定銀行戶口，並向結算公司發出有

關的通知。 
 
8.20A 結構性產品的股份及/或現金分派 
8.20A.2 手續 
 通常會辦理以下手續： 

(ii)  結算公司將透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器提供的「查詢公佈資

料」功能及廣播訊息服務，以及「公司公佈資料數據檔案」及「公司公佈資料

修訂活動報告」，通知非投資者戶口持有人的有關股份及/或現金款項詳情。結

算公司亦會於付款日透過活動結單通知投資者戶口持有人有關股份及/或現金

款項的詳情；  
 
8.20B 贖回設有延期機制的結構性產品 
8.20B.2  贖回設有延期機制的結構性產品 

如結構性產品的銷售文件或其發行商發出的任何聲明或公佈所述以延期方式延長到

期日時，結構性產品發行商可指定於某一期間內結構性產品持有人有權在結構性產

品延期時贖回結構性產品。在有關情況下，通常會辦理以下手續：  
 
(i)  結算公司會透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器以「查詢公佈資料」

功能及廣播訊息服務，以及透過「公司公佈資料數據檔案」及「公司公佈資料

修訂活動報告」或結算公司認為適當的其他渠道，在有關結構性產品延期的公

告發出後，通知非投資者戶口持有人有關贖回結構性產品的詳細資料。結算公

司會透過活動結單或結算公司認為適當的其他渠道通知投資者戶口持有人有

關贖回的詳情；  
 
(iii) 股份戶口已記存結構性產品的參與者可於結構性產品發行商指定的相關贖回期

內隨時透過（如屬非投資者戶口持有人的參與者）中央結算系統終端機或參與

者網間連接器，或（如屬投資者戶口持有人）透過「結算通」電話系統、中央

結算系統互聯網系統或客戶服務中心向結算公司輸入贖回指示。參與者可於發

行商在有關公告中指定的贖回限期之前取消贖回指示；  
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8.22 未領取的權益 
8.22.2 擬索取該等未領取的權益的非投資者戶口持有人的參與者，須以書面方式（由該等

參與者的獲授權簽署人士簽署）向結算公司提出，並須向結算公司出示充份證明，

以顯示該等參與者有權取得申請索還的未領取的權益。一般而言，非投資者戶口持

有人的參與者須向結算公司出示有關的「股份提取收據」認證副本、有關的買賣合

同認證副本、或載有相關買賣交易詳情的結單、有關的股票認證副本、有關的過戶

契據認證副本、有關的過戶登記處過戶收據認證副本（附股票編號）、實益擁有人索

還權益的正本函件及該等參與者，以結算公司接納的形式(見《參與者適用的中央結

算系統終端機使用者指引》附錄 3.10)發出的保證書。 
 

倘若非投資者戶口持有人的參與者未能向結算公司提供任何上述的必備文件，則惟

有能提供下列項目才可能獲結算公司受理追討未認領權益：(i)未能提供任何該等文

件的合理原因；(ii)相關過戶登記處證明已提取的股份未經登記及／或已經登記的文

件，連同承讓人的資料（如適用者），而結算公司會在有關的參與者要求下申請該等

證明文件，所需費用均由參與者承擔；及(iii)（如結算公司要求的話）由參與者按結

算公司接納的形式(見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄 3.10)
發出經持牌銀行或(預先獲結算公司批准並按結算公司接納的形式)第三參與者為保

證人批註的保證書。結算公司會發出電子收付款指示收取手續費。 
 

8.22.3 倘若投資者戶口持有人未能向結算公司提供任何上述的必備文件，則惟有能提供下

列項目才可能獲結算公司受理追討未認領權益：(i)未能提供任何該等文件的合理原

因；(ii)相關過戶登記處的重新登記過戶證明文件，而結算公司會在有關的投資者戶

口持有人要求下申請該等證明文件，所需費用均由投資者戶口持有人承擔；及(iii)
（如結算公司要求的話）由投資者戶口持有人按結算公司接納的形式(見《參與者適

用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄 3.10)發出經持牌銀行批註的保證書；惟

此結算公司才會受理投資者戶口持有人追討未認領權益的要求。結算公司會以直接

記除指示收取手續費。 
 
 
8.24 表格 

在未能利用中央結算系統終端機及／或參與者網間連接器發出指示或為了配合有關的

電子指示時，結算公司所採用的各種有關向參與者提供代理人服務的表格的樣本載於

《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄三。 
 
8.25 以合資格貨幣繳付的即日付款 
8.25.2 程序 

以下是有關在辦公日即日支付代理人服務所產生的現金款項的程序簡述： 
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(vi) 已輸入即日付款預設指示的非投資者戶口持有人的參與者可於辦公日下午二時

三十分後，透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器的「查詢即日付款摘要」

功能，查詢發出的即日付款指示的有關代理人服務產生的現金款額；及 

 

第十節 

聯交所買賣 ― 持續淨額交收制度 

10.5 持續淨額交收制度下的款項交收 

10.5.8 持續淨額交收制度下應付予參與者的即日交收款項責任 
(viii) 有關結算公司發出的即日付款指示詳情（包括即日付款金額），可於交收日下午

二時三十分後透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器的「查詢即日付款摘

要」功能查詢；及 
 

10.7 延誤交付：結算公司進行強制借入證券安排 

10.7.9 可供使用的功能 
參與者可透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器就強制借入證券交易使用以

下的功能： 
 
10.9 延誤交付：權益的調整 
10.9.4 表決 

擬發出有關在香港舉行的會議上表決的指示的待收取結算參與者，須填妥「投票申

請表格 ─ 持續淨額交收數額」（見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指

引》附錄4.8），及於有關的會議日期之前一個辦公日下午二時前交回結算公司，或

須在其他特定時間內按照結算公司指定的其他方式進行。否則，結算公司規定待收

取的結算參與者發出指示的最後期限為結算公司認為其有充足時間在指定時間前

將代表委任表格或委任公司代表的有關文件（視情況而定）呈交指定地方之日。結

算公司將以一般方式處理（見第8.6.2節）。 
 
10.9.8 供股 

申請配售股份及額外股份的待收取的參與者可於最後一個認購配售股份日之前一

個辦公日下午二時前或結算公司指定的其他時間，把填妥的「供股認購選擇表格 ─ 
持續淨額交收數額」（見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄4.10）
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連同認購股款的本票交回結算公司，或以結算公司指定的其他方法申請。此舉可引

致結算公司不會要求待交付的參與者採取行動。 
 
10.9.9 公開配售 

(i) 擬根據公開配售申請認購新股份或額外股份的待收取參與者須於接納公開配

售最後一日之前一個辦公日下午二時前或結算公司指定的其他時間把填妥的

「公開配售認購表格 ─ 持續淨額交收數額」（見《參與者適用的中央結算系

統終端機使用者指引》附錄 4.11），及有關認購股款的本票（或以結算公司

指定的其他付款方法）交回結算公司； 
 
10.9.10 收購建議 

(ii) 擬申請接納收購建議的待收取結算參與者，須填妥「接納收購建議／選擇表

格─持續淨額交收數額」（見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》

附錄 4.12）或須按照結算公司指定的其他方式向結算公司申請，並於接納收

購建議最後一日前的一個辦公日下午二時前或結算公司指定的其他時間將該

表格交回結算公司；及 
 
10.9.11 認股權證的轉換 

(i) 結算公司將於即將期滿的認股權證的最後交易日的到期交收日，或於最後一個

參與影響認股權證的公司行動的日期之前一個辦公日（視乎情況而定）要求待

收取的參與者選擇是否根據認股權證認購證券。擬認購證券的待收取參與者須

於認購認股權證的最後一日前的一個辦公日下午二時前（或於最後一個參與影

響認股權證的公司行動的日期之前一個辦公日（視乎情況而定））或結算公司

指定的其他時間，把填妥的「轉換認股權證選擇表格 ─ 持續淨額交收數額」

（見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄4.13）連同有關認

購股款的本票（或結算公司指定的其他方法）交回結算公司； 
 
10.9.14 債務證券的轉換 

(i) 待收取的結算參與者擬透過中央結算系統認購 / 轉換到期債務證券數額所累

計的證券時，須於最後一個債務證券認購 / 轉換日之前一個辦公日下午二時前

或結算公司指定的其他時間，填妥「轉換債務證券申請表格 － 持續淨額交收

數額」（見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄4.28）並連

同有關款項的本票交回結算公司，或以結算公司指定的其他方法或時間向結算

公司申請； 
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10.10 風險管理：差額繳款 

10.10.11 收取差額繳款及集中抵押金 
除結算公司另行同意外，否則若結算公司釐定所需的差額繳款及集中抵押金有所不

足，將記除在結算參與者的逾期交收數額的差額繳款戶口或按金及待交收的差額繳

款戶口（視乎情況而定）；結算公司將於每日透過票據交換所自動轉賬系統付款指示

或向結算參與者的指定銀行發出直接記除指示或結算公司不時指示的其他方法，以

向結算參與者收取不足的款額，作為中央結算系統款項交收步驟的一部分。按結算

公司規定，任何在收取差額繳款及集中抵押金後在 CCMS 公司抵押品戶口內的餘下

的現金抵押品在日終時不會自動歸還及結算公司保留權利在其認為適當的時間歸還

餘下的現金抵押品。當結算參與者使用指定表格（載於《參與者適用的中央結算系

統終端機使用者指引》附錄 4.35）給予結算公司歸還指示後，結算公司會以不時指

定的方式及時間內歸還餘額予結算參與者。 
 

10.10A 風險管理：按金 

10.10A.8 收取按金 

除結算公司另行同意外，否則若結算公司釐定所需的按金有所不足，將記除在結算

參與者的按金及待交收差額繳款戶口及向結算參與者收取。結算公司將於每日向結

算參與者的指定銀行發出直接記除指示或結算公司不時指示的其他方法，以向結算

參與者收取日終按金，作為中央結算系統款項交收步驟的一部分。結算公司將透過

票據交換所自動轉賬系統付款指示或向結算參與者的指定銀行發出直接記除指示或

結算公司不時指示的其他方法，以收取根據第 10.10A.5 節所述的結算公司所需的即

日按金。按結算公司規定，任何在收取按金後在 CCMS 公司抵押品戶口內的餘下的

現金抵押品在日終時不會自動歸還及結算公司保留權利在其認為適當的時間歸還餘

下的現金抵押品。當結算參與者使用指定表格（載於《參與者適用的中央結算系統

終端機使用者指引》附錄 4.35）給予結算公司歸還指示後，結算公司會以不時指定

的方式及時間內歸還餘額予結算參與者。 

 
10.11 風險管理：抵押品 
10.11.3 抵押品的款額 

參與者須提供的抵押品的款額，將由結算公司在考慮到該參與者對其構成的風險後

而決定。 

 

除非結算公司另表同意，否則中華通結算所身份的結算機構參與者須根據規則第

3602條按結算公司認為合適的方式，向結算公司提供相當於其每名指定特別參與者
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就合資格證券所執行的聯交所買賣待交付持續淨額交收股份數額的合資格證券作為

抵押證券。 
 
倘中華通結算所身份的結算機構參與者於結算公司的差額繳款、集中抵押金、按金

及抵押證券不足以填補結算公司根據其不時因應市場情況及其認為合適的其他因素

釐定的預設壓力市場變動水平的受壓違約虧損，結算公司有權不時要求該結算機構

參與者以結算公司認為適當的形式、程度及方式應要求提供抵押品，以填補由其各

指定特別參與者執行的聯交所買賣所產生的持續淨額交收數額的任何不足款額。結

算機構參與者須於結算公司通知收取所需抵押品當日向結算公司繳付所需抵押品。

所需抵押品及計算詳情請參閱於每個營業日結束時在中央結算系統終端機向中華通

結算所身份的結算機構參與者提供的中華通應付額外現金抵押品報告。除非結算公

司另表同意，結算公司將透過中央結算系統款項交收程序，於T日後的營業日向中

華通結算所身份的結算機構參與者的指定銀行發出進行同日交收的直接記除指示，

或以結算公司不時指示的其他方法向中華通結算所身份的結算機構參與者收取所需

抵押品。 
 
10.11.4 結算公司的通知 

除按第 10.10.11 節所述收取的集中抵押金的收取，以及按第 10.11.3 節所述向中華通

結算所身份的結算機構參與者收取的抵押金，以及參考參與者已分配速動資金計算

的抵押品（計算方法載於每個營業日結束時發給參與者的應付額外現金抵押品報告，

結算公司將透過在中央結算系統港元款項交收程序中向參與者的指定銀行發出直接

記除指示，又或以結算公司不時指示的其他方法或合資格貨幣向參與者收取）以外，

結算公司將以書面方式通知參與者其須提供的任何其他抵押品的款額，而參與者則

須於指定的期間內提供抵押品。 

 

10.12 風險管理：凍結證券 

10.12.8 程序 
以下簡述有關在交收日即日退回多付預先繳付現金款項產生的現金餘額的程序： 

(h) 已輸入即日付款預設指示的參與者可透過中央結算系統終端機或參與者網間連

接器的「查詢即日付款摘要」功能，於交收日下午二時三十分前查詢估計的退回

因多付預先繳付現金款項產生的現金餘額。有關結算公司發出的即日付款指示詳

情（包括即日付款金額），可於交收日下午二時三十分後透過中央結算系統終端

機或參與者網間連接器的「查詢即日付款摘要」功能查詢；  
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第十 A 節 

 

中華通證券交易—持續淨額交收制度 

10A.8.7 收取內地結算備付金  
於每個交易日，就每個中華通市場向中華通結算參與者要求繳交的內地結算備付金

要求將與中華通結算參與者在CCMS公司抵押品戶口內就該中華通市場已收取的數

額作比較。若就個別該中華通市場所需內地結算備付金仍有不足，而中華通結算參

與者在CCMS公司抵押品戶口內同一個中華通市場的內地證券結算保證金任何餘下

的現金抵押品在根據第10A.9.5節先用作抵消另一個中華通市場的內地證券結算保

證金不足款額後仍有剩餘，結算公司將有權並亦會以此等剩餘的現金抵押品抵消該

內地結算備付金不足之數，若不足夠則再以另一個中華通市場的內地證券結算保證

金餘下的現金抵押品作抵消，倘最後仍不足夠，結算公司將以計算該內地結算備付

金要求的貨幣收取餘不足款額。儘管上文所述，結算公司保留權利以任何合資格貨

幣收取所需內地結算備付金的不足餘款額。 
 
除非結算公司另表同意，就每個中華通市場而言，若結算公司以內地證券結算保證

金餘下抵押品满足中華通結算參與者的內地結算備付金要求後釐定中華通結算參與

者的所需的內地結算備付金仍不足夠有所不足，經此釐定的不足款額將在中華通結

算參與者的款項記賬的雜項戶口記除，並向中華通結算參與者收取。結算公司將透

過在每個交易日中央結算系統款項交收程序中向中華通結算參與者的指定銀行發出

直接記除指示，又或以結算公司不時指示的其他方法向中華通結算參與者按日收取

每個中華通市場的內地結算備付金。若有任何交易日無法發出直接記除指示，結算

公司將於下一個辦公日向中華通結算參與者的指定銀行發出直接記除指示收取內地

結算備付金。視乎結算公司的決定，交易日中任何在收取內地結算備付金後在中華

通結算參與者的CCMS公司抵押品戶口內的餘下現金抵押品在日終時不會歸還，惟

於結算公司可能指明的每月某個（某幾個）交易日可記存在其CCMS公司抵押品戶

口內的任何餘下現金抵押品則除外。結算公司會以不時指定的方式歸還餘額予中華

通結算參與者。儘管上文所述，結算公司保留權利可在其認為合適的任何時間不歸

還餘下的現金抵押品。 
 
於結算參與者終止成為中華通結算參與者後，只要該結算參與者就中華通證券的市

場合約欠負結算公司的全部（實際及或或然）法律責任於終止時已予全數償還，及

在結算公司支付予該中華通結算所用以涵蓋結算公司對該中華通結算所相關法律責

任的所有款項已由該中華通結算所歸還予結算公司的前提下，結算公司可（扣除一
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般規則可能准許的數額後）將相當於結算參與者提供予結算公司的任何內地結算備

付金結餘的數額退還予該結算參與者。 

 
倘有關中華通結算所失責而未能歸還結算公司就涵蓋有關中華通結算參與者法律責

任而支付予中華通結算所的所有款項，則就中華通結算參與者向結算公司提供的任

何內地結算備付金而言，結算公司有責任向中華通結算參與者退還之數將只限於從

中華通結算所所收取的相應數額，另加結算公司收取自中華通結算參與者的內地結

算備付金數額中，任何尚未用以支付予中華通結算所以履行其於相關中華結算通下

作為結算參與者的責任之數額。如不足夠，結算公司會將就每個中華通市場可予退

還的內地結算備付金數額按比例退還予中華通結算參與者。 
 
10A.9 風險管理：內地證券結算保證金 
10A.9.5 收取內地證券結算保證金 

於每月首個辦公日，就每個別中華通市場向中華通結算參與者要求繳交的內地證券

結算保證金要求將與中華通結算參與者CCMS公司抵押品戶口內就該中華通市場已

收取的數額作比較。若個別該中華通市場的內地證券結算保證金要求仍有不足，結

算公司有權並亦會先以中華通結算參與者在 CCMS公司抵押品戶口內另一個中華通市場

的內地證券結算保證金餘下的現金抵押品作抵消，若仍不足夠，則將以計算該內地證券結算

保證金的貨幣收取餘不足款額。儘管上文所述，結算公司保留權利以任何合資格貨幣收取

所需內地證券結算保證金的不足餘款額。 
 
除非結算公司另表同意，就每個中華通市場而言，若結算公司以另一個中華通市場

的內地證券結算保證金餘下抵押品满足中華通結算參與者在該市場所需的內地證券

結算保證金後釐定中華通結算參與者所需的內地證券結算保證金有所仍不足夠，經

此釐定的不足款額將在中華通結算參與者的款項記賬的雜項戶口記除，並向中華通

結算參與者收取。結算公司將透過於每月首個辦公日在中央結算系統款項交收程序

中向中華通結算參與者的指定銀行發出直接記除指示，又或以結算公司不時指示的

其他方法向中華通結算參與者按月收取每個中華通市場的內地證券結算保證金。若

於該月首個辦公日無法發出直接記除指示，結算公司將於下一個辦公日向中華通結

算參與者的指定銀行發出直接記除指示收取內地證券結算保證金。 
 
視乎結算公司的決定，任何在收取內地證券結算保證金後，在CCMS公司抵押品戶

口內的餘下現金抵押品餘額會在結算公司可能指明的每月某個（某幾個）辦公日日

終時歸還。結算公司會以不時指定的方式歸還餘額予中華通結算參與者。儘管上文

所述，結算公司保留權利可在其認為合適的任何時間不歸還餘下的現金抵押品。 
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於結算參與者終止成為中華通結算參與者後，只要該結算參與者就中華通證券的市

場合約欠負結算公司的全部（實際及或或然）法律責任於終止時已予全數償還，及

在結算公司支付予相關中華通結算所用以涵蓋結算公司對該中華通結算所相關法律

責任的所有款項已由該中華通結算所歸還予結算公司的前提下，結算公司可（扣除

本規則可能准許的數額後）將相當於結算參與者已提供予結算公司的任何內地證券

結算保證金結餘的數額退還予結算參與者。 

 
倘有關中華通結算所失責而未能歸還結算公司就涵蓋有關中華通結算參與者法律責

任而支付予中華通結算所的所有款項，則就中華通結算參與者向結算公司提供的任

何內地證券結算保證金而言，結算公司有責任向中華通結算參與者退還之數將只限

於從中華通結算所所收取的相應數額，另加結算公司收取自中華通結算參與者的內

地證券結算保證金數額中，任何尚未用以支付予中華通結算所以履行其於相關中華

結算通下作為結算參與者的責任之數額。如不足夠，結算公司會將就每個中華通市

場可予退還內地證券結算保證金數額按比例退還予中華通結算參與者。 
 

第十一節 

聯交所買賣 — 已劃分的買賣的系統 

11.8  延誤交付：補購 
11.8.3 由投訴推動 

有意向結算公司作出投訴的待收取的結算參與者，必須填妥一份「要求補購表格（「已

劃分的買賣」）」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄 4.15），

並將之交回結算公司。結算公司可要求該待收取的結算參與者提供進一步資料，以

證明其投訴。 

 

11.8.7 豁免 
若有關的待收取的結算參與者願意撤回投訴（此等撤回獲結算公司接納），則結算公

司亦可授予豁免補購。願意撤回投訴的待收取的結算參與者可透過填妥一份「撤回

補購要求表格（「已劃分的買賣」）」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使

用者指引》附錄 4.16）而向結算公司提出申請。 
 

11.9  延誤交付：權益的調整 

11.9.6 供股 
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(i) 若待收取的結算參與者擬就其於該等暫定配股通知書內「已劃分的買賣」制

度下未交收的股份數額透過中央結算系統認購配售股份，須填妥「供股認購

選擇表格─「已劃分的買賣」數額」（表格見《參與者適用的中央結算系統終

端機使用者指引》附錄4.19）及「聲明書」並連同有關款項的本票，於最後一

個配售股份認購日之前一個辦公日下午二時前交回結算公司，或以結算公司

指定的其他方法於指定的時間內申請認購配售股份。結算公司將會以正常的

方法處理其申請（見第8.10節）； 
(iii) 在收到從待交付的結算參與者處交來的配售股份的同時，有關對手待收取的

結算參與者將須向待交付的結算參與者送交款額相等於按照有關配售股份的

認購價計算的有關款額支票，亦須送交款額相等於就「已劃分的買賣」制度

下有關的未交收股份數額而計算的購買價支票。該兩名對手參與者將因此而

須聯合呈交一份「取消交收數額的申請書」（表格見《參與者適用的中央結

算系統終端機使用者指引》附錄4.14），向結算公司申請取消有關此等「已劃

分的買賣」的股份數額。 
 

11.9.8 認股權證的轉換 
(i) 若待收取的結算參與者擬就其認股權證中未交收的「已劃分的買賣」透過中央

結算系統根據認股權證認購或購買證券，須填妥「轉換認股權證選擇表格 ─「已

劃分的買賣」數額」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》

附錄4.20）及「聲明書」並連同有關款項的本票，於最後一個認股權證認購日

前一個辦公日下午二時前交回結算公司，或以結算公司指定的方法於指定的時

間內申請認購或購買認股權證。結算公司就會以正常的方法處理其申請（見第

8.13節）； 
(iii) 在收到從待交付的結算參與者處交來根據認股權證而發行的證券的同時，有關

對手待收取的結算參與者將須向待交付的結算參與者送交款額相等於按照有

關認股權證的證券的認購價計算的有關款額支票，亦須送交款額相等於就「已

劃分的買賣」制度下有關的未交收股份數額而計算的購買價支票。該兩名對手

結算參與者將因此而須聯合呈交一份「取消交收數額申請表」（表格見《參與

者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄4.14），向結算公司申請取消

有關此等「已劃分的買賣」的股份數額。 
 
11.9.10 債務證券的轉換 

(i) 若待收取的結算參與者擬就其債務證券在「已劃分的買賣」制度下未交收的股

份數額透過中央結算系統認購或購買該等債務證券所附屬的證券，須填妥「轉

換債務證券申請表格 — 「已劃分的買賣」數額」（表格見《參與者適用的中

央結算系統終端機使用者指引》附錄4.23）及「聲明書」，並連同有關款項的
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本票，於最後一個債務證券認購／轉換日之前一個辦公日（或視乎情況而定，

在參與影響債務證券的公司行動的最後日期之前一個辦公日）下午二時前交回

結算公司，或以結算公司指定的方法於指定的時間內申請認購或購買有關證券，

結算公司就會以常用的方法處理其申請（見第8.16節）； 
(iii) (在收到待交付的結算參與者交來債務證券所附屬的證券的同時，有關待收取的

對手結算參與者將須向待交付的結算參與者送交相等於有關債務證券轉換及認

購所需款額的支票，亦須送交相等於「已劃分的買賣」制度下有關的未交收股

份數額而計算的購買價款額的支票。該兩名對手結算參與者將因此而須聯合呈

交一份「取消交收數額申請表」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機

使用者指引》附錄4.14），向結算公司申請取消有關此等「已劃分的買賣」的

股份數額。 
 
11.9.11 債務證券的贖回 

(i) 若待收取的結算參與者擬就其債務證券在「已劃分的買賣」制度下未交收的

股份數額而透過中央結算系統贖回本金及應計利息，須填妥「贖回債務證券

申請表格—「已劃分的買賣」數額」（表格見《參與者適用的中央結算系統終

端機使用者指引》附錄 4.24）及「聲明書」，於最後一個債務證券贖回日之

前一個辦公日下午二時前交回結算公司，或以結算公司指定的方法於指定的

時間內申請贖回債務證券，結算公司就會以常用的方法處理其申請（見第

8.17節）； 
(iii) 在收到待交付的結算參與者交來債務證券所發放的現金權益的同時，有關待

收取的對手結算參與者將須向待交付的結算參與者送交相等於就在「已劃分

的買賣」制度下有關的未交收股份數額而計算的購買價款額的支票。該兩名

對手結算參與者將因此而須聯合呈交一份「取消交收數額申請表」（表格見

《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指引》附錄4.14），向結算公司

申請取消有關此等「已劃分的買賣」的股份數額。 
 

第十二節 

 
非聯交所買賣 —交收指示的交易、結算機構的交易、 

投資者交收指示的交易、轉移指示及中華通證券的非交易過戶 

12.1 交收指示的交易（非投資者戶口持有人的參與者之間） 

12.1.6 交收指示的交易的交收 



 
 

33 
 

(vi) 中華通證券 
(c) 付方戶口是託管商參與者或非交易所參與者的全面結算參與者的特別獨

立戶口，交收指示方會在第一次、及第二次及第三次交收指示多批交收

處理程序中處理； 
 
(e) 如中華通結算參與者在持續淨額交收制度下有待交付的中華通證券股份

數額於到期日尚未進行交收，所有涉及該中華通結算參與者自其股份戶口

交付該中華通證券的交收指示只有在均會暫緩執行並不得進行交收，直至

有關的中華通證券尚未交收股份數額全數交收為止；但如結算公司確定待

交付的股份數額尚未交收是完全因為特別獨立戶口未能交付所致，則結算

公司在此中華通結算參與者要求下，將遵循結算公司不時訂明並通知中央

結算系統參與者的規定及程序，釋放全部或部分暫緩執行交收指示。下述

情況下方會執行： 
(i) 如逾期待交付數額是完全因為中華通結算參與者未能轉移該中華

通證券到股份結算戶口作持續淨額交收所致，但隨後該中華通結算

參與者已轉移足夠數量的中華通證券到股份結算戶口；或 
(ii) 如逾期待交付數額是完全因為特別獨立戶口未能交付所致，及已根

據第 2.3.15 節所述向結算公司提出要求調整；或 
(iii) 如逾期待交付數額有部份是因為特別獨立戶口未能交付，及有部份

是因為中華通結算參與者未能轉移該中華通證券到股份結算戶口

作持續淨額交收所致，而(i)就特別獨立戶口未能交付而言，已根據

第 2.3.15 節所述向結算公司提出要求調整，及(ii) 就非因特別獨立

戶口未能交付所致的逾期待交付數額而言，隨後該中華通結算參與

者已轉移足夠數量的中華通證券到股份結算戶口。 
 

12.2 「結算機構的交易」 

12.2.7 延誤交付 
(iii) 補購 

(c) 由投訴推動 
有意向結算公司作出投訴的待收取的參與者，必須填妥一份「要求補購表

格（「已劃分的買賣」）」（表格見《參與者適用的中央結算系統終端機使用

者指引》附錄 4.15），並將之交回結算公司。結算公司可要求該待收取的參

與者提供進一步資料，以證明其投訴。 
(g) 豁免 

若有關的待收取的參與者願意撤回投訴（此等撤回獲結算公司接納），則結
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算公司亦可授予豁免補購。願意撤回投訴的待收取的參與者可透過填妥一

份「撤回補購要求表格（「已劃分的買賣」）」（表格見《參與者適用的中央

結算系統終端機使用者指引》附錄 4.16）而向結算公司提出申請。 
 

第12A節 

外匯兌換服務 

12A.4 交易通最終外匯數額的交收 

12A.4.1 交易通結算參與者可使用的付款方式 

(i) 交易通結算參與者可選擇透過票據交換所自動轉賬系统付款指示，交收交易通付款指

示。若參與者選擇此方法，下列程序將適用： 

 

(a) 參與者應進行一次設定，在任何辦公日上午八時至下午七時，或在其他結算公司

不時訂立的時間內，透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器，向結算公司

輸入並授權以「票據交換所自動轉賬系统」作為付款方式的指示（「交易通付款

預設指示」）。凡在最後更新日期後十個曆日內仍處於「等待狀態」的交易通付款

預設指示，將自動從中央結算系統中剔除。 

第十三節 

證券交收 

13.3.3 多批交收處理程序的進行次數 
就中華通證券而言，每一交收日進行共六五次的多批交收處理程序，分別是：下午

五時三十分及下午七時指定為持續淨額交收股份數額的交收兩次；及下午五時三十

分、下午六時十五分、下午七時及下午七時四十五分指定為交收指示股份數額的交

收四三次。 
 

第十四節 

款項交收 

14.3 結算公司向指定銀行發出的指示 

14.3.3 來自中央結算系統內交收的交易的款項 
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對於任何於交收日即日向結算參與者退回因多付預先繳付現金款項所產生的現金餘

額及／或在持續淨額交收制度下結算公司應付予結算參與者的即日交收款項責任而

已獲接納的即日付款預設指示，結算公司將發出即日付款指示，向結算參與者的指

定銀行支付已計入即日付款的現金餘額（如中央結算系統終端機或參與者網間連接

器的「查詢即日付款摘要」所述）及／或在持續淨額交收制度下結算公司應付予結

算參與者的即日交收款項責任，以便於每個交收日即日付款（見第 14.8 節）。 
 
14.3.4 來自代理人服務的款項 

(ii) 對於認購有關暫定配額通知書的配售股份及額外股份而以合資格貨幣支付的

認購款項，結算公司自中央結算系統終端機、參與者網間連接器、「結算通」

或中央結算系統互聯網系統收到認購配售股份及／或額外股份的指示後，便

會在參與者的款項記賬中記除有關的認購款項，並於同日透過有關參與者的

指定銀行戶口以直接記除指示或票據交換所自動轉賬系統付款指示的形式進

行交收； 
 

(iii) 對於在公開配售時認購的新股及額外股份而以合資格貨幣支付的認購款項，

結算公司會自中央結算系統終端機、參與者網間連接器、「結算通」或中央結

算系統互聯網系統（視乎情況而定）收到申請認購新股及額外股份的指示後，

便會在有關參與者的款項記賬中記除有關的認購款項及認購費用（例如經紀

佣金、交易徵費及聯交所交易費），並於同日透過有關參與者的指定銀行戶口

以直接記除指示或票據交換所自動轉賬系統付款指示的形式進行交收； 
 

(iv) 對於行使認股權證認購股份而以合資格貨幣支付的認購款項，結算公司自中

央結算系統終端機、參與者網間連接器、「結算通」或中央結算系統互聯網系

統（視乎情況而定）收到轉換認股權證的指示後，便會在有關參與者的款項

記賬中記除有關的認購款項及轉換費用，並於同日透過參與者指定的銀行戶

口以直接記除指示或票據交換所自動轉賬系統付款指示的形式進行交收。結

算公司收到發行人或其代理人或代表有關從價印花稅數額的通知後，便會在

其款項記賬中記除轉換認股權證所需的從價印花稅； 
 

(viii) 對於以可轉換的合資格債務證券認購股份而以合資格貨幣支付的認購款項，

結算公司自中央結算系統終端機及參與者網間連接器收到轉換債務證券的指

示後，便會在有關參與者的款項記賬中記除任何有關的認購款項及轉換費用，

並於同日透過參與者指示的銀行戶口以直接記除指示或票據交換所自動轉賬

系統付款指示的形式進行交收； 
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對於任何包括於辦公日即日向非投資者戶口持有人的參與者支付因代理人服務產生

的現金款項而已獲接納的即日付款預設指示，結算公司將發出即日付款指示，向參

與者的指定銀行支付已計入即日付款的現金款額（按中央結算系統終端機或參與者

網間連接器的「查詢即日付款摘要」所顯示），以於每個辦公日即日支付有關款項

予參與者的指定銀行戶口（見第14.8節）。 
 
14.7 票據交換所自動轉賬系統付款指示 
14.7.2 程序 

(ix) 票據交換所自動轉賬系統付款指示的狀況可透過中央結算系統終端機或參與

者網間連接器查詢。指定銀行及非投資者戶口持有人的參與者可透過其中央

結算系統終端機或參與者網間連接器查閱其中央結算系統報告(如「交收報

告」)，以了解票據交換所自動轉賬系統付款指示的詳情。 
 

14.8   即日付款指示 

14.8.2   程序 
(iii) 結算公司會在即日付款指示發出後，透過廣播訊息服務通知參與者。已輸入並

獲結算公司接納即日付款預設指示的參與者可透過中央結算系統終端機或參與

者網間連接器查詢有關即日付款指示的即日付款金額。該等參與者的相關指定

銀行可於結算公司發出即日付款指示後，透過中央結算系統擷取「即日付款指

示報告」；及 
 

第十五節 

查詢服務 

15.2 多種查詢功能的運用 

下列為可提供使用的各種查詢功能以及使用這些功能的目的： 
 
(i) 為非投資者戶口持有人的參與者提供的查詢功能： 

(az) 「查詢已確認電子認購新股指示」功能：查詢參與者就確認其申請所

輸入的確認電子認購新股指示的狀態及詳情；及 
(ba) 「查詢可沽出餘額調整要求」功能：查詢中華通結算參與者因特別獨

立戶口未能交付而在當日輸入的任何可沽出餘額調整要求的詳情；

及。 
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(bb) 「查詢持股類別披露」功能：查詢就中華通證券而言作出的持股披露詳

情。 
 

第十六節 

報表及報告 

16.6 為參與者提供的報告及報表 
 
16.6.1 為非投資者戶口持有人的參與者提供的報告及報表 

 
報告編號 報告名稱 發出頻次 提供時間 

 
CCLID01 即日買賣檔案（只以

資料格式檔案提供） 
 

每日十次 
 
 
 
 
 
 

上午九時四十五分、上午十時十五分、

上午十時四十五分、上午十一時三十

分、中午十二時、下午一時十五分、下

午二時、下午二時四十五分、下午三時

三十分及下午四時二十五分後（全面結

算參與者的非結算參與者已進行或已

向聯交所匯報的即日聯交所買賣） 
 

CCLUS01 未配對交收指示報告 每日九次 
 
 
 
 
 
 
 
每日九七

次 
 

約上午九時四十五分、上午十時三十

分、中午十二時、下午二時、下午三時、

下午三時三十分、下午四時十五分、下

午五時三十分及下午六時三十分（提供

非中華通證券的合資格證券每次交收

指示配對完成後的未配對交收指示結

果） 
 
約中午十二時、下午二時、下午三時十

五分、下午四時四十五分、下午五時十

五分、下午五時四十五分、下午六時三

十分、下午七時十五分及下午八時（提

供中華通證券每次交收指示配對完成

後的未配對交收指示結果） 
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CSESP04 日間已交收數額報告 每日三次 
 
 
 
 
 
每日三兩

次 
 

約上午十一時三十分、下午十二時三十

分，以及下午二時三十分（提供非中華

通證券的合資格證券首次 、第二次，

及第三次多批交收處理程序完成後的

交收結果） 
 
約下午六時、下午六時四十五分、以及

下午七時三十分（提供中華通證券的持

續淨額交收股份數額首次及最後一次

多批交收處理程序及第二次交收指示

多批交收處理程序完成後的交收結果）  
 

CSESI02 即日之投資者交收指

示 / 交收指示報告 
每日八次 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
每日七九

次 
 

約上午十一時三十分、下午十二時三十

分、下午二時三十分，及下午四時十五

分（提供非中華通證券的合資格證券每

次多批交收處理程序完成後的交收結

果）；以及約下午三時、下午三時三十

分、下午五時三十分，及下午六時三十

分（提供非中華通證券的合資格證券第

五次、第六次、第八次及最後一次交收

指示配對完成後的配對結果） 
 
約下午五時四十五分、下午六時三十

分、下午七時十五分及下午八時（提供

每次就中華通證券交收指示股份數額

進行交收的多批交收處理程序完成後

的交收結果）；以及約中午十二時、下

午二時、下午三時十五分、下午四時四

十五分及下午五時十五分（提供中華通

證券第一次、第二次、第三次、及第四

次及第五次交收指示配對完成後的配

對交收指示結果） 
 

CCNPT03 參與者超額投票數量

報告 ─ 截至投票期

限當日 

每日截止

投票當日

約下午四

約下午四時十五分於投票確認處理程

序後（按比例計算縮減或取消的投票指

示） 
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時十五分 
 

CSEMP04 參與者中央結算系統

資金預計報告（晚間

交收） 

每日四三

次 
約下午五時四十五分、下午六時三十

分、下午七時十五分及下午八時（對中

華通證券在每次交收指示多批交收處

理程序完成時的資金預計） 
 

CSEAT02 STI 活動報告 每日六次 
 
 
 
 
 
每日九八

次 

於每次 STI 整批轉移處理程序約上午

九時十五分、上午十時、中午十二時四

十五分、下午三時三十分、下午五時及

下午八時完成後（非中華通證券的合資

格證券截至報告產生時的累積 STI 活
動） 
於每次STI整批轉移處理程序約上午九

時十五分、上午十時、中午十二時四十

五分、下午三時三十分、下午五時、下

午五時三十分、下午六時三十分、下午

七時三十分及下午八時完成後（中華通

證券截至報告產生時的累積STI活動）  
 

CSEAT01 STI 整批輸入報告 每次整批

核對後  
 

於每次 STI 整批輸入核對程序約上午

九時十五分、上午十時、下午十二時四

十五分、下午三時三十分、下午五時、

下午五時三十分、下午七時三十分及下

午八時完成後（提供 STI 整批輸入的狀

況）  
 

CRMAC04 中華通應付額外現金

抵押品報告 
每日 為中華通結算所的結算機構參與者額

外現金抵押品處理程序完成後 
 

CCNPT07 參與者持股類別披露

活動報告 
每日 由報告檢索功能可供使用的時間起（上

一日持股類別披露修訂活動） 
 

CCNPT08 參與者被作廢的持股

類別披露報告 

每日 約下午四時十五分於投票確認處理程

序後（被作廢的持股類別披露指示） 
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16.7  為指定銀行提供的報告及報表 

  
報告編號 
 

報告名稱 發出頻次 提供時間 

CSEMP03 
 

指定銀行中央結算系統

資金預計報告（晚間交

收） 

每日四三次 
 
 

約下午五時四十五分、下午

六時三十分、下午七時十五

分及下午八時（對中華通證

券在每次多批交收處理程序

完成時的資金預計） 
 

第十七節 

暫停服務 

17.2 颱風 

 
17.2.1 一般原則 

一般而言，倘在任何辦公日上午九時或以後懸掛八號或以上颱風訊號，除卻以下所述

結算公司會在十五分鐘內停止一切中央結算系統向參與者提供有關中華通證券的服

務及設施： 
(i) 有關交收指示、戶口轉移指示、股份獨立戶口轉移指示的傳送功能按其正常

服務時間提供服務； 
 
(ii) 有關交收指示、戶口轉移指示、股份獨立戶口轉移指示、交付指示、預先繳

付現金指示、及特別獨立户口未能交付的修訂功能及有關代理人服務的指示

按其正常服務時間提供服務； 
 
17.2.5 代理人服務 

就中華通證券而言，倘若八號或以上颱風訊號在任何辦公日上午九時後或上午九時

前發出，直至中午十二時仍然懸掛，而倘該日為結算公司訂明向參與者收取任何代

理人相關指示的期限，參與者須向結算公司提交人手操作指示，以參與相關公司行

動。該等人手操作指示須按結算公司透過螢光屏廣播訊息宣布的方式發出。 
 

就中華通證券而言，倘若八號或以上颱風訊號在任何辦公日發出而導致銀行公會票
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據交換所不就中央結算系統款項的交收指示提供任何合資格貨幣的結算服務，而又

倘若該日為結算公司訂明收取供股認購指示的最後期限，已提交認購指示的參與者

須於下一個辦公日上午十時三十分前付款予結算公司，並提交付款證明（例如載有

相關參與者資料（包括參與者編號、相關股份編號及已付的認購費用）的銀行存款

單）。如不能於下一個辦公日上午十時三十分前付款予結算公司，結算公司將或不

會執行該等認購指示。 
 
有關在聯交所上市而列明截止過戶日期或列明記錄日期但不設截止過戶的合資格證

券，於截止過戶或記錄日期前最後一個登記日（最後期限）提交合資格證券以供登

記為享有公司權益者，可在某些情況下給予延長，故此，參與者將合資格證券存入

中央結算系統，以透過該系統享有有關公司權益者的最後期限亦可給予延長（以及

有關合資格證券不可進一步提存的期間）。概括情況解釋如下： 
 
就懸掛八號或以上颱風訊號對以電子認購新股指示認購新發行股份的影響而言，通

常會採取下列的程序： 

 
(i) 倘若訊號於非最後一個認購日或確認日的辦公日中午十二時（星期六則為上午

九時）仍然懸掛，投資者戶口持有人透過「結算通」、中央結算系統互聯網系

統或客戶服務中心以及參與者（非投資者戶口持有人）透過中央結算系統終端

機或參與者網間連接器(如適用)或終端機後援中心於當天成功輸入的所有電子

認購新股指示，仍會在中央結算系統內保留紀錄並被視為於下一個辦公日輸入；

及 

 
17.3.5 代理人服務 

就中華通證券而言，倘若黑色暴雨警告在任何辦公日上午九時前發出，至中午十二

時仍然懸掛，而倘該日為結算公司訂明向參與者收取任何代理人相關指示的期限，

參與者須向結算公司提交人手操作指示，以參與相關公司行動。該等人手操作指示

須按結算公司透過螢光屏廣播訊息宣布的方式發出。 
 
就中華通證券而言，倘若黑色暴雨警告在任何辦公日發出而導致銀行公會票據交換

所不就中央結算系統款項的交收指示提供任何合資格貨幣的結算服務，而又倘若該

日為結算公司訂明收取供股認購指示的最後期限，已提交認購指示的參與者須於下

一個辦公日上午十時三十分前付款予結算公司，並提交付款證明（例如載有相關參

與者資料（包括參與者編號、相關股份編號及已付的認購費用）的銀行存款單）。

如不能於下一個辦公日上午十時三十分前付款予結算公司，結算公司將或不會執行

該等認購指示。 
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第十九節 

財務及會計規定 

19.2 會計規定 

19.2.5 分配速動資金 

當結算參與者是共同參與者時或進行《證券及期貨條例》下第一類或第二類以外的

受監管活動，必須分配其速動資金（根據參與者按《財務資源規則》每月呈報予證

監會的最新報表，及該報表已獲結算公司收到）的指定數目或百分率，用以管理結

算參與者履行在或將在持續淨額交收制度下進行的股份交收，其對結算公司的付款，

風險管理或其他責任及，除非另外指明，任何適用於結算參與者及根據結算參與者

通知結算公司的已分配速動資金作為計算基準的風險管理措施。結算參與者須根據

結算公司不時所定的程序，提交載於《參與者適用的中央結算系統終端機使用者指

引》附錄 4.36的「申請/修訂要求速動資金分配」表格予結算公司其最初的速動資

金分配及以後的任何修訂要求。結算公司在其不時所定的時限前收到的分配修訂申

請表，將會在同日生效。否則，分配修訂的申請，將會在隨後的交易日開始生效。

儘管如前述，結算公司保留經考慮後接納，或拒絕結算參與者通知公司的最初或修

訂速動資金分配的權利。假如結算公司沒有收到任何速動資金的分配通知書，結算

公司保留代表結算參與者作出速動資金分配的權利。 

 

附錄六 
 

強制證券借貸規例 

10.2   倘若結算公司未能遵守第 10.1 條所述的任何承諾，在不影響本規例規定的情況下，有

關的參與者可以(但並沒有責任)代結算公司向署長發出載於如《參與者適用的中央結

算系統終端機使用者指引》本規例所附格式的開立股份貸出戶口通知書，繳付有關費

用，並/或提供其他文件、詳情及資料，並/或作出任何其他作為及事情，而當中涉及

的成本及開支由結算公司負擔。 
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Appendix 2.1 [Repealed] 
 Appendix 2.1 
 
CCASS Depository Services 

 
STOCK COLLECTION AUTHORISATION FORM  
  

 
Participant ID:                                                               
Participant Name: 

 
I hereby authorise the under-mentioned person to take physical delivery of stock debited from my/our CCASS stock account 
pursuant to Withdrawal Order input requests made on the date(s) set out below 

 
Name of authorised person: 

 
HK ID Card No.1: 

 (    

) Details of stocks authorised to be collected: 

Withdrawal Order No.               Date                            Stock Code            
No. of Shares/Warrants 

 
W                                                         
D   D    M   M   Y   Y 

                                                                                                                                                                                         
W 

W 

W 

W 

W 

W 

 

 

 

Authorised Signature(s) of CCASS Participant    (with Company Chop) Remark 

For Office Use Only 
Name of Contact Person:  Title: 

 
 

Contact Telephone Number:  Date: 

Signature Verified 

Notes   :  
1.    Hong Kong Securities Clearing Company Limited may accept alternative personal identifier, for instance, 

passport number (the passport must bear the photo of the authorized person), on a case-by-case basis subject to 
prior arrangement with the CCASS Depository of Hong Kong Securities Clearing Company Limited. 

2.    Activities under CCASS are subject to the General Rules of CCASS and CCASS Operational Procedures in effect. 
 

CD-IF-02-46 
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Appendix 2.2 [Repealed] 
Appendix 2.2 

 
Date:  _______________________ 

  
Hong Kong Securities Clearing Company Limited  
1/F One & Two Exchange Square 
8 Connaught Place 
Central 
Hong Kong 
 

Stock Pledgee Declaration Form 
 
We declare that we entered into a stock pledgee transaction with CCASS Participant 
[ID/Name] _________________________on [date] ______________________________. 
The said CCASS Participant has failed to meet its obligation under the said transaction. We 
enclose herewith a Withdrawal Order Input Request Form duly completed and signed by us 
and request the physical withdrawal of the securities from our Stock Account. The 
withdrawal details are as follows: - 
 
Participant ID    :_____________________    
 
Name (in Block Letter)  :_____________________  
 
CCASS Stock Account number :_____________________  
 
Stock code    :_____________________  
 
Stock Name    :_____________________  
 
Number of Shares   :______________________  
 
Reasons    : With reference to SI Input No. ___________________ 
 
      ____________________________________________ 
 
      ____________________________________________ 
 
 
      ____________________________________ 
      Authorized Signature of CCASS Participant    
               (With Company Chop)  
 
c.c. Default Stock Pledgor 
 
Note to Participant : A completed and signed Withdrawal Order Input 

Request Form should be submitted together with this 
form to CCASS Depository. 
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Appendix 2.3 [Repealed] 

                                   
Appendix 2.3 

  

                                   
     Original 

  

   

 
     

 

                    
Date: 

           CCASS Depository Services 
                                   

                                          STOCK  DEPOSIT  FORM 
                                 

                                          Participant ID 
          Name of Participant 

                                            Stock Account Number 
    

  
       

    
                         

    
     

  

                                                                                      
Stock Code 

            Stock Name 
                                                For Office Use Only     

  
       

    
                          

Deposit Order Number 
    

                                                                        H   
 
        

Certificate Number 
Number of Share/Warrants 

Date of Issue 
Counter   CCASS Posted 

(Please group only consecutively numbered certificates with the same share denominations.)          

Prefix From To D D M M Y Y Y Y             

                                                                        
    Override By   

                                                                        
         

                                                                        
            

                                                                        
    Checked By   

                                                                        
         

                                                                        
              

                                                                        Certificate Certificates Checked 

                                                                        Processing       

                                                                        
             

                                                                        
     Certificates Posted 

                                                                        
           

                                                                        
              

                                                                        Transfer   T/D Prepared By 

                                                                        
             

                                                                        
     Checked By   

                                                                        Vault           

                            Total 
 
  
 

                                      

     Filed By     

                                                                    
              

Remarks 
                                              NOTES: 

              
                                                    1.  Pursuant to the CCASS Rules and Operational Procedures. Hong 

 
                                                      Kong Securities Clearing Company Limited (HKSCC) reserves the 

 
  

                        
    right to reject a deposit and/or reverse deposit entries if the above 

 
  

                        
    required information is incomplete or incorrect, or if registration of 

 
  

                        
    any or all of the shares are subsequently rejected by the relevant 

 
  

                        
    share registrar(s) 

           
  

                        
  2.  Activities under CCASS are subject to the CCASS Rules and Operational 

  
                        

    Procedures in effect. 
          

  
                        

  
                 

  
                        

  
                 

  
                        

  
                 

The above printed validation represents descriptions of stock as presented by the CCASS participant under this form 
 

  
                 

and shall in no event constitute or be treated as an official Receipt for deposit of said stock.               
                 

                                           

                          
To Be completed if stock deposited in batch               

                          
(I.e. stock deposited with more than one deposit form) 

     
  

                          
Total No. of Share in Batch       Deposit Form:         

                          
  

       
    

      
  

                          
  

       
    

      
  

                          
  

       
    

      
  

                                        
      

  
       

    
  

of 
  

  

Authorised Signature of CCASS Participant (with Company 
Chop) 

            
                  

 
  
 

      

 
  
 

      

                                        
CD-IF-02-07 
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Appendix 2.5 [Repealed] 

                            
Appendix 2.5 

  

                            
     Original   

CCASS Depository Services 
                           

                                   VOID VOUCHER 
                 

Date: 

         Correct Entry 
                  

Void Transaction No.  S             

                                   Deposit Order No.     Participant ID       Name of Participant                                 

H 
     

    

     
    

                   

  

                                                                      

Transaction Class     Stock Code         Stock Name                                     

  

     

    

     
    

                   

  

                                                                      

Stock Account Number   Number of shares/Warrants   Remarks                                     

  

     

    

     
    

                   

  

                                                                      

                                   Void Entry 
                               

                                   Deposit Order No.     Participant ID       Name of Participant                                 

H 
     

    

     
    

                   

  

                                                                      

Transaction Class     Stock Code         Stock Name                                     

  

     

    

     
    

                   

  

                                                                      

Stock Account Number   Number of shares/Warrants   Remarks                                     

  

     

    

     
    

                   

  

                                                                      

            
      

                 Prepared by        Approved by      Input by       Authorised by     
 

                    

                                                
 

  
        

  

Correct Entry Trail                                       
 

  
        

  

  

           

      

     
  

 
  

        

  

  

                      
  

 
Hongkong Clearing Authorised Signature 

  

                      
  

                                                           
 

I acknowledge receipt of above-mentioned securities. 

Void Entry Trail                                         
             

                      
  

             
                      

  
 

                  
   

                      
  

 
Signature 

         
                      

  
 

(with Company chop) 

                                                     
 

(For collection of certificate only) CD-IF-02-05 

 
NOTE: Activities under CCASS are subject to the CCASS Rules and Operational Procedures in effect. 

             
 
Appendix 2.6 [Repealed]             
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 Appendix 2.6 

 

                                

                     
       Original 

     
                        CCASS Depository Services 
           

Date: 
           

                       
 

        ADJUSTMENT VOUCHER 
          

Adjustment Transaction No. S 
 

Participant ID/Name                       Stock Account Number       Stock Code/Stock Name         
           

 
                    

   
  

                                                        
        

Deposit Transaction Number to be Adjusted               Total Number of Share/Warrants to be   Adjustment to Stock Account       

H 
 

             Adjusted  

 

      
  
 

 

 
Increase 
 

 
Decrease 

                                    
                

Certificate Numbers to be Adjusted 

No. of Shares / Warrants 

Type of Adjustment 
        

Prefix From To 

 
  
 

 
Add 

 

 
 

 
Cancel 

        
                                              Adjustment Reason Code         
                                                

       
  

                                              
 
  
 

       
  

                                                
 

BC - Bad Certificate   
                                                

       
  

                                              
 
  
 

       
  

                                                
 

SA - Shareholding 
 
  

                                                
 

        Adjustment 
 
  

                                                
       

  

                                              
 
  
 

       
  

                                                
 

DC - Dummy Certificate 
                                                

       
  

                                              
 
  
 

       
  

                                                
 

RC - For Reconciliation 
                                                

       
  

                                                    
 
          

Prepared by             Approved by       Input by             Authorised by 
            

                                                                
Remarks 

                                                            

  
                              

  

  
                              

  

                                                                

                                
                                        Note: 

          
  

                  
  1. Activities under CCASS are subject to the CCASS Rules and 

  
                  

   
Operational Procedures in effect. 

     
  

                  
  

            
  

                  
  

            
                                                                

                    
Hongkong Clearing Authorized Signature 

   
CD - IF - 02 - 06 
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Appendix 2.7 [Repealed] 
Appendix 2.7 

Beneficiary Details and Registration Authorization Form 
Beneficiary Details and Authorization 

 
To: Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
 1/F One & Two Exchange Square, 8 Connaught Place, Central, Hong Kong 
 
Re: Registration of ____________________________ units (_____ / _________________________, currency / nominal 
amount)  

in __________________________________________________________________________________ (Name of Bond) 
 
We refer to our withdrawal request (Login Withdrawal Order No. V_______________________) inputted into CCASS on 
_______________ (date) for ___________ units (_____ / __________________, currency / nominal amount) in the 
above-named security and, hereby request HKSCC to arrange for the registration of the said security into the name of 
___________________________________________ (the beneficiary) in accordance with the attached Registration and 
Payment Instructions. We shall collect the bond certificate(s) on behalf of the registered bondholder at the CCASS Depository 
when they are available. 
_______________________________________________________ 
Company Chop and Authorized Signature(s) of CCASS Participant 
________________________________________________________________________________ 
 

REGISTRATION AUTHORIZATION 
 
To: ______________________________________________________(Name of Issuer/Transfer Agent) 
 
Re: Registration of ___________________ units (_____ / _______________________________, currency / nominal amount) 

in ________________________________________________________________ (Name of Bond) 
 
We enclose herewith _____ / _______________________ (currency / nominal amount) of the above-named security and 
hereby request you to arrange for the registration of _____ / _________________________ (currency / nominal amount) of 
the said security in accordance with the Registration and Payment Instructions as set out below, please let us have the balance 
in one Global Certificate amounting to _____ / _____________________________ (currency / nominal amount). 
 
HKSCC Nominees Limited 
 
________________________________ 
Authorized Signature (s) 
Registration and Payment Instructions 
 
I/We hereby confirm that I/we have authorized HKSCC to request the Issuer/Transfer Agent of 
___________________________________________________________________________________ (Name of Bond) to 
register a total of _____ / _________________________________ (currency / nominal amount) in my/our name(s) in 
accordance with  my/our instructions as set out below: 
 
Denomination required: __________ x _____ / _________________________________ (currency / nominal amount) 
 
Name of bondholder: _____________________________________________________________________ 
 
Address of bondholder: 
_______________________________________________________________________________________________________ 
 
Please pay the redemption proceeds and/or interest payment to my/our Bank Account as follows: 
Bank: ______________________________________________________ Bank A/C No.: ___________________________ 
 
______________________________________    _____________________________________ 
Authorized Signature(s) of bondholder(s)     Specimen Signature(s) of bondholder(s)  
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Appendix 3.1 [Repealed] 
Appendix 3.1 

Voting Request Form 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Dear Sirs, 
 
Re: _________________________________________ (Company Name) (Stock Code : _____________) 
 
Corporate Voting Announcement No: _____________Meeting Date: ____________________________ 
 
We wish you to vote at the following meeting and in accordance with our following instructions in respect of our 
holding held for our account as at the record date/relevant date stated in the relevant CCASS corporate 
announcement. 
 
Meeting Type (Note 1): 
 
 Annual General Meeting (AGM)      Special / Extraordinary General Meeting (SGM/EGM) 
 Class Meeting         Warrant holders’ Meeting 
 Court Meeting      
 Other (please specify) _________________________    
 

Resolution Number in the 
Proxy Form For (Note 2) Against (Note 2) Abstain/Withhold (Note 2) Demand Poll Request 

(if applicable) 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the voting period as specified by HKSCC in the relevant 

CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit; and 
(3) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
         Participant ID  : ______________________ 
         Name   : ______________________ 
         Contact Tel No. : ______________________ 
  Contact Person : ______________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
  
Notes: 
(1) Please tick the appropriate box(es). 
(2) Please insert the relevant number of shares/warrants held under the applicable voting instructions. Please check the relevant 

proxy form of the meeting to ensure that voting instructions in respect of “For”, “Against” or “Abstain/Withhold” are 
applicable to the relevant resolution (e.g. some resolutions may not have “Abstain/Withhold”). Any number of 
shares/warrants inserted under an inapplicable voting instruction will be considered as invalid and HKSCC will not take any 
action to vote on your behalf in respect of such voting instruction. 
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Appendix 3.2 [Repealed] 
Appendix 3.2 

 
Foreign Currency Dividend Entitlement Instruction Form 

 
 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 
 
Re:   (Company Name) 
 (Stock Code : _____________) 
 

Dividend at _____ /__________ (currency / amount) per share 
 
Payable : on or about   

 
We wish to receive the above dividend on our holding of   shares held for our 
account as follows:- 
 
1.  In Bank Draft after deducting the charges incurred 

 
2.  Credit to our bank account via telegraphic transfer held with  

  
 

 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the election period as specified by HKSCC in the relevant 

CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit; and 
(3) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 
Participant ID :   

 

Name (in block letter) :   

 

Contact Tel No :   

 
Contact Person :    
 
Note: 
Please tick the appropriate box(es). 
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Appendix 3.3 [Repealed] 
Appendix 3.3 

 
Cash/Scrip Dividend Election Form 

Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 
 
Re:   (Company Name) 
 (Stock Code: _____________) 
 

Optional Dividend at _____ /     (currency / amount) per share or 
 _____ /     (currency / amount) per share or 
 _____ /     (currency / amount) per share 
 
Payable: on or about   

 
We wish to receive the above dividend on our holding held in our account as follows:- 
 
1.  In cash (       , currency) in respect of our total holding as at the last registration date. 

 
2.  In scrip in respect of our total holding as at the last registration date. 

 
3.  In cash and/or scrip in accordance with the following distribution 

 
  Cash dividend (       , currency ) to be received on our   shares 

 
  Cash dividend (       , currency) to be received on our   shares 

 
  Cash dividend (       , currency) to be received on our   shares 

 
  Scrip to be received on our      shares 

 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the election period as specified by HKSCC in the relevant 

CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit; and 
(3) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 
Participant ID :   
 
Name (in block letter) :   
 
Contact Tel No :   
 
Contact Person        :   
 
Note: 
Please tick the appropriate box and insert the number of shares if you opt for item 3. 
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Appendix 3.4 [Repealed] 
 

Appendix 3.4 
 

Subscription of Open Offers Form 
 
 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central, Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 
 
Re:  Open Offer for shares of  (Company Name) 
  (Stock Code : _________) at_____/ __________ (currency / subscription price) per share 
 
Please act on our behalf in respect of our holding as follows:- 
 
Open Offer 
 
Take up   new shares in respect of our holdings. We will credit good funds of _____ / 
__________ (currency / amount) into the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s 
instructions. 
 
Pursuant to the above, please debit _________ units of the offer rights of the company mentioned above from our 
CCASS stock account number _______. 
 
Excess Application 
 
Apart from the new shares which we are entitled to subscribe for, please also apply for   
excess shares on our behalf.  We will credit good funds of _____ / __________ (currency / amount) into the bank 
account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the subscription period as specified by HKSCC in the 

relevant CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit;   
(3) HKSCC will debit immediately from our CCASS stock account the number of the offer rights that we are entitled to 

subscribe for as set out herein upon receipt of our request; and   
(4) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 

  
Authorized Signature of CCASS Participant 

(with Company Chop) 
 
  Participant ID :   

Name (in block letter) :   

CCASS Stock A/C# :   

Contact Tel No :   

Contact Person :   
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Appendix 3.5 [Repealed] 
Appendix 3.5 

 
Take-over Offer Acceptance/Election Form 

 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 
 
Re:   (Company Name) (Stock Code: _______) 
 

Cash Offer at _____ / __________ (currency / offer price) per share and/or 
 
Scrip or Securities Exchange Offer at    per share  

 
We wish to accept the above take-over offer in respect of our holding of   shares held in our 
account.  Accordingly, please debit _________ shares of the company mentioned above from our CCASS stock 
account number (______________) as follows:- 
 
1.  Acceptance of the offer consideration in CASH in respect of our holding as stated above. 

 
2.  Acceptance of the offer consideration in SCRIP in respect of our holding as stated above. 

 
3.  Acceptance of the offer consideration in cash and in scrip 

 
  Cash to be received in respect of   shares out of the holding 

as stated above. 
 

  Scrip to be received in respect of   shares out of the holding 
as stated above. 
 

 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the offer period as specified by HKSCC in the relevant 

CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit;  
(3) HKSCC will debit immediately from our CCASS stock account the number of shares set out herein upon receipt of 

our request; and  
(4) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 

Participant ID :   

Name (in block letter) :   

Contact Tel number :   

Contact Person :   

 
Note: 
Please tick the appropriate box and insert the number of shares if you opt for item 3. 
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Appendix 3.6 [Repealed] 
Appendix 3.6 

 
Rights Issue Subscription Request Form 

 
 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 
 
Re: Rights Issue for shares of ____________________________________(Company Name) 
 (Stock Code: _____________) at _____ / __________ (currency / subscription price) per share 
 
Please act on our behalf on our holding as follows:- 
 
Rights Allotment 
 
Take up   new shares on our behalf. We will credit good funds of _____ / ___________ (currency / 
amount) into the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
Accordingly, please debit _________ nil-paid rights of the company mentioned above from our CCASS stock account 
number ______________. 
 
Excess Application 
 
Apart from the new shares which we are entitled to subscribe for, please also apply for  excess shares on our 
behalf. We will credit good funds of _____ / ___________ (currency / amount) into the bank account of HKSCC Nominees 
Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the subscription period as specified by HKSCC in the relevant 

CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions with 

respect to our securities as it may consider fit;  
(3) HKSCC will debit immediately from our CCASS stock account the number of nil-paid rights set out herein upon receipt 

of our request; and   
(4) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the 

CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 

  Participant ID :   

 

Name (in block letter) :   

 
Contact Tel No :   

 
Contact Person :   
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Appendix 3.7 [Repealed] 
Appendix 3.7 

 
Warrant Conversion Request Form 

 
 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 

 

Re: Conversion of Warrants 

 

In respect of the warrants held by you for our account, we wish you to act as follows:- 

 

EXERCISE the subscription rights attached to our warrants:                                      (name of 

warrant) (Stock Code:   ) in    units of   (currency) to subscribe for     shares of  

    (Company Name) (Stock Code:  ) at     /   (currency / conversion price) per share, 

and we will credit good funds of    /    (currency / amount) into the bank account of HKSCC Nominees 

Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 

 

Pursuant to the above, please debit _________ units of warrants mentioned above from our CCASS stock account 

number ______________. 

 

We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the warrant conversion period as specified by HKSCC in the 

relevant CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit;  
(3) HKSCC will debit immediately from our CCASS stock account the number of warrants set out herein upon receipt of 

our request; and  
(4) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 
  Participant ID :   

Name (in block letter) :   

Contact Tel No :   

Contact Person :   
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Appendix 3.9 [Repealed] 
Appendix 3.9 

DIVIDEND / BONUS CLAIM LETTER 
股息 / 紅股申請書 

Date : 
日期  
Claims ref : 
申索編號 

Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) and  
HKSCC Nominees Limited (“HKSCC Nominees”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central Hong Kong 
香港中環德輔道中 199 號 
無限極廣場 25 樓 2505-6 室 
香港中央結算有限公司 (“香港結算”）及 
香港中央結算（代理人）有限公司 (“香港結算代理人”） 
 
Dear Sirs    : 
執事先生 
 
I / We* write to you in respect of my/ our* Dividend / Bonus /                  * Claim on                    shares of                                                    
__________                                                            (company name) under certificate number(s)                                                  
registered in the name of HKSCC Nominees. 
就以  香港結算代理人名義登記的  股               (股份名稱)  (股票號碼：____________  )，本人
∕我們特此來函申索有關的股息 / 紅股/______________*。                            
 
I / We / Our client,     , for whom we make this Claim*,through an oversight, neglected to have the 
above shares transferred before the relevant   book-close date / record date * of the company.   
本人∕我們 / 我們代表客戶      來函提出申索。由於本人/ 我們 /該客戶*一時疏忽，沒有在該公司的相關截止過戶
日期/記錄日*之前辦妥股份過戶手續。 
 
I/We enclose herewith the under-mentioned documents (Items 1-2 in original and Items 3-6 in certified true copies) in respect of the said shares for 
your perusal (Note 1 below):-  
隨函附上下列有關該等股份的文件（第 1、2 項為正本，第 3 至 6 項為認證副本），以供   貴公司參考:- (附註 1) 

 
1. Letter of Indemnity* 

保證書* 
2. Claim Letter from beneficiary with the participant's endorsement* 

連同參與者簽署的受益人申索書正本* 
3. Purchase Contract Note/ Statement showing the relevant purchase transaction details* 

買入成交單據 / 可顯示相關買入成交詳情之結單* 
4. Stock Withdrawal Receipt 

股份提取收據 
5. Share Certificates and Transfer Deeds 

股票及過戶契據 
6. Transfer Receipt (with certificate numbers printed thereon)/ Confirmation Letter from Share Registrar * 

過戶收據 ((印有股票號碼) / 股份過戶登記處發出的確認信 * 
 
As the shares were registered in the name of HKSCC Nominees, I/we should be grateful if you would arrange for refund of the following (Note 2 below):-  
由於該等股份是以  香港結算代理人名義登記，懇請  貴公司安排發還：(附註 2)  
 
____ (year) Interim/Final* dividend of        / ________   (Currency/ Dividend rate) per share totaling        /               (Currency/ 
Amount) (book closure/ record* date: __________________ ) 
  ____ (年度) 每股獲派的中期/年終*股息       /                      (貨幣/股息率)，合共        /                   _    (貨幣
/總額) 
(截止過戶日期/記錄日*:____________ ) 
           (year) Bonus Issue /_______ *of                totaling                    shares of _______________________ (company 
name) 
(book closure/ record* date:                            ) 
 _____ (年度) 的紅股/________* (每         股送           股)，合共_________股_________________________  (股份名稱)  
(截止過戶日期/記錄日*: ____________) 
 
I/We understand and acknowledge that all claims will only be effected and accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the 
CCASS Operational Procedures as are in force from time to time and to the participant agreements or the Terms and Conditions for Investor 
Participants (as the case may be) in effect and any other relevant documents from time to time issued by HKSCC. 
本人∕我們明白及確認所有香港結算處理及接受的申請均受現行香港結算不時生效的《中央結算系統一般規則》及《中央結算系統運作程序
規則》、有效的參與者協議 或《投資者戶口持有人規則》(如適用)、以及香港結算不時發出的其他相關文件所約束。 
 
Kindly contact our___________________________ on Tel:  ______________________________if you have any queries on this matter. 
如有任何疑問，請致電____________________________  與 ________________________________ 聯絡。 
 
  
Authorised Signature of CCASS Participant 中央結算系統參與者之認可簽署 
(With Company Chop) (Note 3 below) (連同公司印章) (附註 3)  
Participant ID (參與者編號) :   
Name (in block letter) (參與者名稱):  
Note 1 – If you are an Investor Participant, only Items 3-6 will be required. 
註 1: 投資者戶口持有人，只須提供第 3 至 6 項文件 

Note 2 – If there is insufficient space, please provide attachment. 
註 2: 如有需要，請提供附件

 

Note 3 – This is not applicable to Individual Investor Participants and Joint Individual Investor Participants   
註 3: 不適用於個人及聯名投資者戶口持有人 
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Appendix 3.10 [Repealed] 
Appendix 3.10 

 

LETTER OF INDEMNITY 
 
 

To : Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) and  
 HKSCC Nominees Limited (“HKSCC Nominees”) 
 Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
 199 Des Voeux Road Central 
 Hong Kong 
 
In consideration of HKSCC Nominees instructing and directing HKSCC to effect the act or acts set out in Part 1 below; 
and in consideration of HKSCC following the instructions of HKSCC Nominees with respect to any act mentioned in Part 
1 below, we hereby undertake to indemnify both HKSCC and HKSCC Nominees (together, the “Companies”) in the 
manner set out in Part 2 below. 
 
Part 1 
To reimburse, or pay to us the Interim/Final* dividend of  ________/ ________ (currency / amount) in total and/or 
send or release to us the bonus issue   shares of  (Stock Code / Name of the bonus issue) in total in respect of 
_____________  shares of      (Company Name) (Stock Code: _____________) (certificate number(s)
 ) issued by the company and which are registered in the name of HKSCC Nominees. 
 
Part 2  
We undertake to keep each of the Companies indemnified against (i) all actions, claims or proceedings which may be 
brought against each of the Companies and (ii) all damages, costs and expenses suffered or incurred by each of the 
Companies and which may arise out of or in connection with either of the Companies having done or performed any of 
the acts mentioned in Part 1 above. 
 
 
Dated this   day of   20  
 
 
     
Authorized Signature of CCASS Participant Banker’s endorsement 

(With Company Chop) 
 

Participant ID :   

Name (in block letters) :   

Contact Tel No :   

Contact Person :   
 
Witness by:   
                                    (Signature) 
   
                   (Name)             
Address:   
 
   
 
   
 *Delete whichever is inapplicable 
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Appendix 3.11 [Repealed] 
Appendix 3.11 

 
Debt Securities Conversion Request Form 

 
 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 
 
Re: Conversion of Debt Securities 
 
In respect of the debt securities held by you for our account, we wish you to act as follows:- 
 
EXERCISE the conversion rights attached to our debt securities:       (name of debt 
securities)(Stock Code :  ) in  units of      (currency) to convert for   shares of  
       (Company Name)(Stock 
Code :  ) at _____ / __________ (currency / conversion price) per share; and we will credit good 
funds of _____ / __________ (currency / amount) into the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance 
with HKSCC’s instructions. 
 
Pursuant to the above, please debit ________ units of the debt securities mentioned above from our CCASS stock 
account number _______. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the debt securities conversion period as specified by HKSCC 

in the relevant CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit;  
(3) HKSCC will debit immediately from our CCASS stock account the number of debt securities set out herein upon 

receipt of our request; and   
(4) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 
  Participant ID :   

Name (in block letter) :   

Contact Tel number :   

Contact Person :   
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Appendix 3.12 [Repealed] 
Appendix 3.12 

 
Debt Securities Redemption Acceptance Form 

 
 
Nominees Section Date :   
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
Units 2505-6, 25/F, Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no.: 2815 2728 
 
Dear Sirs, 
 
Re:   (Name of Debt Securities) (Stock Code : _______) 
 

Debt Securities Redemption at _____ / __________ (currency / redemption price) per unit  
 
We wish to exercise our right to redeem the debt securities in respect of our holding of _____ units held for our 
account in cash.  Accordingly, please debit _____ units of debt securities from our CCASS stock account number 
__________. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the debt securities redemption period as specified by 

HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit;  
(3) HKSCC will debit immediately from our CCASS  stock account the number of debt securities set out herein upon 

receipt of our request; and  
(4) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
 
 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 
Participant ID :   

 

Name (in block letter) :   

 

Contact Tel No :   

 
Contact Person :   
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Appendix 4.1 [Repealed] 
Appendix 4.1 

 
STOCK SEGREGATED ACCOUNT MAINTENANCE FORM – WITHOUT STATEMENT 

To:  Participant Administration & Services 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”)  

    7/F, Infinitus Plaza, 199 Des Voeux Road Central, Hong Kong 
 Fax: (852) 2590-7000        
CCASS Hotline: (852) 2979-7111 CCASS  
From: _______________________________ Participant ID _________________  

(Full Name of Participant) 

I. MAINTENANCE REQUEST 

[  ]  A – Add [   ]  C – Change [   ]  D – Delete 

 

II. PARTICULARS 

Effective Date:     |__|__|   / |__|__| /  |__|__|  [ DD / MM / YY ] 

a) For Add, Change (New) or Delete account, please specify: 

STOCK A/C NO.                                                      SHORTNAME 

 |__|__|            |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|            |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|  
 |__|__|            |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   

b) For Change of account, please specify old account details below: 

 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 |__|__|             |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|   
 

______________________________________ 

Authorized Signature(s) of CCASS Participant 

(with Company Chop) 

FOR OFFICE USE ONLY 
Signature verified and 
diary updated by: 
 
Date: 

Inputted by: 
 
 
Date: 

Checked by: 
 
 
Date: 

Report checked by: 
 
 
Date: 

Note：Each participant is allowed to open up to 14 Stock Segregated Accounts without statement services.  
Some possible names for Stock A/C No. 03 to No. 16 may include "Dealing A/C", "Investment A/C" 

 



 
 
 

61 
 

Appendix 4.8 [Repealed] 
Appendix 4.8 

 
Voting Request Form - CNS Positions 

 
Clearing / Settlement Section                  Date: 
_________________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 
 
Re: _________________________________________ (Company Name) (Stock Code : _____________) 
 
Corporate Voting Announcement No: _____________Meeting Date: ____________________________ 
 
We wish you to vote at the following meeting and in accordance with our following instructions in respect of our 
shares due from our CNS long position(s) (Settlement Position Number(s) ________________) as at the 
record/relevant date ______________ stated in the relevant CCASS corporate announcement. 
 
Meeting Type (Note 1): 
 
 Annual General Meeting (AGM)  Special / Extraordinary General Meeting (SGM/EGM) 
 Class Meeting     Warrant holders’ Meeting 
 Court Meeting     
 Other (please specify) _________________________    
 

Resolution Number 
in the Proxy Form For (Note 2) Against (Note 2) 

(Note 

2) 

Abstain/Withhold  

Demand Poll Request 
(if applicable) 

     
     
     
     
     
     
     
     

 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the voting period as specified by HKSCC in the relevant 

CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such 

actions with respect to our securities as it may consider fit; and 
(3) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS 

and the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 Participant ID   : __________________________ 
 Name    : __________________________ 
 Contact Tel No.  : __________________________ 
  Contact Person  : __________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
  
 
Notes: 

 
(1) Please tick the appropriate box(es). 
(2) Please insert the relevant number of shares/warrants held under the applicable voting instructions. Please 

check the relevant proxy form of the meeting to ensure that voting instructions in respect of “For”, “Against” or 
“Abstain/Withhold” are applicable to the relevant resolution (e.g. some resolutions may not have 
“Abstain/Withhold”). Any number of shares/warrants inserted under an inapplicable voting instruction will be 
considered as invalid and HKSCC will not take any action to vote on your behalf in respect of such voting 
instruction. 
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Appendix 4.9 [Repealed] 
 

Appendix 4.9 
 
To: Clearing / Settlement Section Date: ______________ 
 
 Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
 7/F, Infinitus Plaza, 199 Des Voeux Road Central, Hong Kong 

Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 
 

ENTITLEMENT ELECTION FORM - CNS POSITIONS 
 
Regarding the following overdue position(s) as at second ex-all date: 
 
Settlement Date    
Settlement Position Number    
Stock Code    
Stock Name    
Outstanding Share Quantity    
Total Outstanding Share Quantity  
 
*  we wish to opt for the following entitlement (with reference to Announcement No : _____________) : 
 
1.  In cash (        , currency) in respect of our total outstanding share quantity. 

 
2.  In scrip in respect of our total outstanding share quantity.  

 
3.  In cash and/or scrip in accordance with the following distribution. 

 
  Cash dividend ( , currency) to be received on our   shares 

 
  Cash dividend ( , currency) to be received on our   shares 

 
  Cash dividend ( , currency) to be received on our   shares 

 
  Scrip to be received on our _____________________________ shares 

 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than the close of the election period as specified by HKSCC in the relevant 

CCASS corporate announcement; 
(2) if HKSCC does not receive this form by the stated deadline, HKSCC is entitled (but not bound) to take such actions 

with respect to our securities as it may consider fit; and 
(3) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 
Participant ID :   
Name (in block letter) :   
Contact Tel number :   
Contact Person :   
 
  
Note: 
Please tick the appropriate box and insert the number of shares if you opt for item 3. 
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Appendix 4.10 [Repealed] 
Appendix 4.10 

 
Rights Issues Subscription Election Form - CNS Positions 

 
 
Clearing / Settlement Section                                                        Date: 
________________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 
 
Re:  Rights Issue for shares of __________________________________________ (Company Name) 
 (Stock Code : _____________) at ____ / __________ (currency / subscription price) per share 
 
Please act on our behalf on our CNS long position(s) (Settlement Position Number(s)   ) as follows:- 
 
Rights Allotment 
 
Take up _________________ new shares on our behalf and we will credit good funds of _____ / __________ (currency 
/ amount) into the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
Excess Application 
 
Apart from the new shares which we are entitled to subscribe for, please also apply for _____ excess shares on our 
behalf and we will credit good funds of _____ / __________ (currency / amount) into the bank account of HKSCC 
Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00 p.m. on the Business Day before the close of the subscription 

period as specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 _________________________________________________
__ 
 Authorized Signature of CCASS Participant 

                                            (with Company Chop) 
 

 
Participant ID :
 _____________________________ 
 
Name (in block letter) :
 ___________________________
__ 
 
Contact Tel No. :
 _____________________________ 
 
Contact Person :
 _____________________________ 



 
 
 

64 
 

Appendix 4.11 [Repealed] 
Appendix 4.11 

 
 

Subscription of Open Offer Form - CNS Positions 
 
Clearing / Settlement Section                                                  Date: 
____________________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central  
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 
 
Re: Open Offer for shares of _________________________________________________________ (Company Name) 

(Stock Code : _________) at _______ / ______________ (currency / subscription price) per share 
 
Please act on our behalf on our CNS long position(s) (Settlement Position Number(s)                          ) 
as follows:- 
 
Open Offer 
 
Take up ________________________ new shares and we will credit good funds of __________ / ___________ 
(currency / amount) into the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
Excess Application 
 
Apart from the new shares which we are entitled to subscribe for, please also apply for ________ excess shares on our 
behalf and we will credit good funds of ________ / _______________ (currency / amount) into the bank account of 
HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00  p.m. on the Business Day before the close of subscription period 

as specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 _____________________________________________
__ 
 Authorized Signature of CCASS Participant 
 (with Company Chop) 

Participant ID :       

____________________________ 

Name (in block letter) : 

____________________________ 

 

Contact Tel No. :      

____________________________ 

 

Contact Person : 

___________________________ 
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Appendix 4.12 [Repealed] 
Appendix 4.12 

 
Take-over Offer Acceptance/Election Form - CNS Positions 

 
 
Clearing / Settlement Section                                                    Date : __________________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 

 
Re :                                                       (Company Name) (Stock Code :           ) 

Cash Offer at                           /                    (currency / offer price) per share 
and/or  
Scrip or Securities Exchange Offer at                                                     per 
share 

 
We wish to accept the above take-over offer in respect of our CNS long position(s) (Settlement Position  
Number(s)                                        ) of                               shares as follows:- 
 
1  Acceptance of the offer consideration in CASH in respect of our long position(s) stated above. 

2  Acceptance of the offer consideration in SCRIP in respect of our long position(s) stated above. 

3  Acceptance of the offer consideration in cash and in scrip 

  
Cash to be received in respect of   shares of our position(s) stated above.  

  
Scrip to be received in respect of   shares of our position(s) stated above.  

 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00 p.m. on the Business Day before the close of the offer period as 

specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
        
        

  
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop)  

 
Participant ID : ______________________________________ 
 
Name (in block letter) : ______________________________________ 
 
Contact Tel No. : ______________________________________ 
 
Contact Person : ______________________________________ 
 
Note: 
Please tick the appropriate box and insert the number of shares if you opt for item 3. 
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Appendix 4.13 [Repealed] 
Appendix 4.13 

 
Warrant Conversion Election Form - CNS Positions 

 
 
Clearing / Settlement Section                                                       Date: 
_______________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 

 
 
Dear Sirs, 
 
Re: Conversion of Warrants 
 
In respect of the warrants ________________ (Stock Code) _______________________________ (name of warrant) 
due from the CNS long position(s) (Settlement Position Number(s) ________________________), we wish you to act 
as follows: - 
 
EXERCISE the subscription rights attached to the warrants mentioned above in _________ units of _________ 
(currency) to subscribe for ______________ shares of _______________________________ (Company Name) (Stock 
Code : _____________) at ____ / __________ (currency / conversion price) per share, and we will credit good funds of 
____ / __________ (currency / amount) into the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s 
instructions. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00 p.m. on the Business Day before the close of the warrant 

conversion period as specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and 

the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
___________________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant 

(with Company Chop) 
 
 
Participant ID : ______________________________________ 
 
Name (in block letter) : ______________________________________ 
 
Contact Tel No. : ______________________________________ 
 
Contact Person : ______________________________________ 
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Appendix 4.14 [Repealed] 
Appendix 4.14 

 
To:  Clearing / Settlement Section, Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
 7/F, Infinitus Plaza, 199 Des Voeux Road Central, Hong Kong 
 Fax no. 2851 6921 
Date:  

 
APPLICATION FORM FOR CANCELLATION OF SETTLEMENT POSITION 

 
 

I. Delivering Participant 
 

Participant ID : ________________________  Participant Name : ______________________________ 
 
Contact Person : ________________________  Telephone No : ______________________________ 
 

II. Receiving Participant 
 

Participant ID : ________________________  Participant Name : ______________________________ 
 
Contact Person : ________________________  Telephone No : ______________________________ 

 
III. Details of Settlement Position 
 

Settlement Position No  : _____________________________________________ 
 
Position Type   :  _____________________________________________ 
 
Stock Code   :  _____________________________________________ 
 
Stock Name   :  _____________________________________________ 
 
Settlement Date   :  _____________________________________________ 
 
Outstanding Position Quantity :  _____________________________________________ 
 
Original Position Quantity : _____________________________________________ 
 
Outstanding Position Amount :  _____________________________________________ 
 
Original Position Amount :  _____________________________________________ 

 
IV. Declaration by Both Participants 
 

We hereby apply for the above-mentioned settlement position to be cancelled.  The outstanding position has been / 
will be settled on ______________________ (date) by the following method: 
_______________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
We understand and acknowledge that our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC 
subject to the General Rules of CCASS and the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 

 
 ____________________________________ 

Authorized Signature of Delivering Participant 
(with Company Chop) 

____________________________________ 
horized Signature of Receiving Participant 
h Company Chop) 

 
For Office Use 
 

Checked by  : _______________________  Date : ______________________ 

Approved by  : _______________________  Date : ______________________ 

The position will be frozen on __________________ and be cancelled on ______________________________ 
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Appendix 4.15 [Repealed] 
Appendix 4.15 

 
Date: __________________ 

To: Clearing / Settlement Section 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 

 Fax no. 2851 6921 
 
 

BUY-IN REQUEST FORM (FOR CCASS ISOLATED TRADES ONLY) 
 
 
The following transaction is still outstanding as at the date of this letter.  Please instruct the delivering Participant to 
buy back the shares required for completion of settlement. 
 
 
Details of the outstanding transaction 
 
Name of delivering 
participant 

__________________ CCASS Participant ID __________________ 

    
Settlement position no. __________________ Transaction date __________________ 
    
Stock name __________________ Stock Code __________________ 
    
O/S position quantity __________________ O/S position amount __________________ 
    
    
    
    
We understand and acknowledge that our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to 
the General Rules of CCASS and the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
___________________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant 

(with Company Chop) 
 
 
Participant ID    :  ____________________________________ 

 
Name (in block letter): ____________________________________ 

 
Contact Tel No     : ____________________________________ 

 
Contact Person     : ____________________________________ 
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Appendix 4.16 [Repealed] 
Appendix 4.16 

To: Clearing / Settlement Section 
 Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
 7/F Infinitus Plaza 
 199 Des Voeux Road Central 
 Hong Kong 

 Fax no. 2851 6921 
WITHDRAWAL OF BUY-IN REQUEST FORM (FOR CCASS ISOLATED TRADES)                               Date: _____________________ 
 

Date of Buy-in 
Request Form 

Name of seller CCASS Participant ID 
Stock 
Code 

Stock Name Settlement Position No. O/S position quantity O/S position amount 

        
        
        
        
        
        
        
        
We understand and acknowledge that: 
(1) once the buy-in request (for CCASS Isolated Trade(s)) is withdrawn, HKSCC will not accept any further request on the unsettled Isolated Trade(s); and  
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the CCASS Operational Procedures as are in force from time to 

time. 
 
  
Authorized Signature of CCASS Participant  
(with Company Chop) 
 
Participant ID    :  ____________________________________ 

 
Name (in block letter): ____________________________________ 

 
Contact Tel No     : ____________________________________ 

 
Contact Person     : ____________________________________ 
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Appendix 4.19 [Repealed] 
Appendix 4.19 

 
Rights Issues Subscription Election Form - IT Positions 

 
 
Clearing / Settlement Section                                               Date ________________________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
 
Dear Sirs, 
 
Re: Rights Issue for shares of ____________________________ (Company Name) 

(Stock Code:                   ) at              / ____________ (currency / subscription price) per share 
 
Please act on our behalf on our IT Position(s) (Settlement Position Number(s) ________________________) as follows:- 
 

Rights Allotment 

 
Take up _____________ new shares on our behalf and we will credit good funds of         / _____________ (currency / 
amount) into the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
Excess Application 
 
Apart from the new shares which we are entitled to subscribe for, please also apply for ________________ excess shares on 
our behalf and will credit good funds of           / _____________ (currency / amount) into the bank account of HKSCC 
Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00 p.m. on the Business Day before the close of the subscription period as 

specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the 

CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
_____________________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant 

(with Company Chop) 
 
 
Participant ID    :  ____________________________________ 

 
Name (in block letter): ____________________________________ 

 
Contact Tel No     : ____________________________________ 

 
Contact Person     : ____________________________________ 
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Appendix 4.20 [Repealed] 
Appendix 4.20 

 
Warrant Exercise Election Form - IT Positions 

 
 
Clearing / Settlement Section                                                    Date ___________________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 

 
Dear Sirs, 
 
Re: Exercise of Warrants 
 
In respect of the warrants _________ (Stock Code) ____________________________________ (name of warrant) due from 
the IT long position(s) (Settlement Position Number(s), __________________), we wish you to act as follows:- 
 
EXERCISE the subscription rights attached to the warrants mentioned above in                  units of   
(currency) to subscribe for ____________ shares of ______________________________________ (Company Name)  
(Stock Code :                     ) at              / ________________ (currency / conversion price) per share, 
will credit good funds of           / _____________ (currency / amount) into the bank account of HKSCC Nominees 
Limited in accordance with HKSCC’s instructions.  
 
 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00 p.m. on the Business Day before the close of the warrant conversion 

period as specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the 

CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
 
 
____________________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant  

(with Company Chop) 
 
 
Participant ID    :  ____________________________________ 

 
Name (in block letter): ____________________________________ 

 
Contact Tel No     : ____________________________________ 

 
Contact Person     : ____________________________________ 
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Appendix 4.23 [Repealed] 
Appendix 4.23 

 
Debt Securities Conversion Request Form - IT Positions 

 
 
Clearing / Settlement Section                                                          Date_______________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 
 
Re:  Conversion of Debt Securities 
 
In respect of the debt securities due from the IT position(s) (Settlement Position Number(s) ______________________), we 
wish you to act as follows:- 
 
EXERCISE the conversion rights attached to our debt securities: ______________________________ (name of debt 
securities) (Stock Code :              ) in   units of     (currency) to convert for     shares of 
              (Company Name) (Stock Code :            ) at  _____ / __________ 
(currency / conversion price) per share; and we will credit good funds of _____ / ____________ (currency / amount) into 
the bank account of HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions.  
 
 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00 p.m. on the Business Day before the close of the debt securities 

conversion period as specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the 

CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
 
 
 
___________________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant 

(with Company Chop) 
 
 
Participant ID    :  ____________________________________ 

 
Name (in block letter): ____________________________________ 

 
Contact Tel No     : ____________________________________ 

 
Contact Person     : ____________________________________ 
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Appendix 4.24 [Repealed] 

Appendix 4.24 
 

Debt Securities Redemption Request Form - IT Positions 
 
 
Clearing / Settlement Section                                                       Date________________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 
 
Re:  Redemption of Debt Securities 
 
In respect of the debt securities due from the IT position(s) (Settlement Position Number(s) 
__________________________), we wish to act as follows:- 
 
EXERCISE our rights to redeem the debt securities: ___________________(name of debt securities) (Stock Code : 
             ) in ____________units. 
 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than  the close of the debt securities redemption period as specified by HKSCC in 

the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the 

CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
 
 
 
___________________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant 

(with Company Chop) 
 
 
Participant ID  :  ____________________________________ 

 
Name (in block letter): ____________________________________ 

 
Contact Tel No: ____________________________________ 

 
Contact Person: ____________________________________ 
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Appendix 4.27 [Repealed] 
Appendix 4.27 

STOCK LENDING ACCOUNT OPENING FORM 
開立股份貸出戶口申請表 

To: Clearing / Settlement Section 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
香港中央結算有限公司 
結算及交收組 
香港中環德輔道中 199 號 
無限極廣場 7 樓 
傳真號碼： 2851 6921 

 

   Agreement No.: 
協議編號 

 

   For IRD use only) 
(稅務局專用) 

I. LENDER’S PARTICULARS 
貸出人資料 

   

 Participant I.D.: 
參與者編號 

 Participant Name: 
參與者名稱 

 

 Business Registration:  
商業登記號碼 

   

 Address: 
地址 

  
 

   
II. 

 
BORROWER’S PARTICULARS 
借入人資料 

 

 Name of Borrower: 
借入人名稱 

Hong Kong Securities Clearing Company Limited 
香港中央結算有限公司 

 Business Registration:  
商業登記號碼 

 

 Address:  
地址  

12/F., One International Finance Centre, 1 Harbour View Street, Central, Hong Kong 
香港中環港景街一號國際金融中心一期 12 樓 

 
 The Lender hereby applies to Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) to open a Stock Lending Account in 

the Central Clearing and Settlement System (“CCASS”).  The Lender hereby certifies that the particulars contained herein are 
true and correct.  All securities borrowing transactions entered into with HKSCC shall be subject to the relevant provisions of 
the CCASS Rules, Operational Procedures and the Compulsory Stock Borrowing and Lending Regulations of CCASS each as 
amended from time to time. 
貸出人特此向香港中央結算有限公司(「結算公司」)申請在中央結算及交收系統(「中央結算系統」)內開立一個股份貸出戶口，貸出人特此確認在

本表格內所填寫的資料為真確無誤。所有與結算公司訂立的借入證券交易均受不時修訂的《中央結算系統一般規則》、《中央結算系統運作程序規則》
及《強制證券借貸規例》的有關條文所約束。 

 
 For and on behalf of 

Hong Kong Securities Clearing Company Limited 
 
 

 For and on behalf of  
Lender 

Authorized Signature (with Company Chop) 
香港中央結算有限公司獲授權人士簽名(公司蓋印) 
Date: 
日期 

Authorized Signature (with Company Chop) 
貸出人獲授權人士簽名(公司蓋印) 
Date: 
日期 

 
FOR OFFICE USE ONLY 

內部專用 
Signature Verified by: 
核對簽名 
Approved by: 
批核 
Input  by: 
輸入 
Checked by: 
核對 

  Date: 
日期 
Date: 
日期 

  

   

 Date: 
日期 

  

 Date: 
日期 

  

    
    (In triplicate) 

一式三份 



 

75 
 

Appendix 4.28 [Repealed] 
Appendix 4.28 

 
Debt Securities Conversion Request Form - CNS Positions 

 
 
Clearing / Settlement Section                                                         Date ______________ 
Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
7/F Infinitus Plaza 
199 Des Voeux Road Central 
Hong Kong 
Fax no. 2851 6921 
 
Dear Sirs, 
 
Re:  Conversion of Debt Securities 
 
In respect of the debt securities due from the CNS position(s) (Settlement Position Number(s) 
_____________________________), we wish you to act as follows:- 
 
EXERCISE the conversion rights attached to our debt securities: ______________________________ (name of debt securities) 
(Stock Code :              ) in    units of     (currency) to convert for    shares of    
       (Company Name) (Stock Code :                     ) at _____ / __________ (currency / 
conversion price) per share; and we will credit good funds of _____ / __________ (currency / amount) into the bank account of 
HKSCC Nominees Limited in accordance with HKSCC’s instructions. 
 
We understand and acknowledge that: 
(1) this form should reach HKSCC no later than 2:00 p.m. on the Business Day before the close of the debt securities conversion 

period as specified by HKSCC in the relevant CCASS corporate announcement; and 
(2) our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the General Rules of CCASS and the 

CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
 
____________________________________ 
Authorized Signature of CCASS Participant 

(with Company Chop) 
 
Participant ID  :  ____________________________________ 

 
Name (in block letter): ____________________________________ 

 
Contact Tel No: ____________________________________ 

 
Contact Person: ____________________________________ 
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Appendix 4.35 [Repealed] 
 

Appendix 4.35 
 

Request For Maintenance Of Day-End Standing Instruction on Redelivery of Surplus Cash 
 
To : Cash Clearing Risk Management Department  
  Hong Kong Securities Clearing Company Limited 
  8/F Infinitus Plaza  
  199 Des Voeux Road Central, Hong Kong  
 
Date : _____________________________ (DD/MM/YY) 
 
1. Particulars of Participant 
 
 Participant ID : _________________Participant Full Name :____________________________ 
 
 Contact Person : _____________________ 
 
 Contact Telephone Number : ____________________________________________________ 
 
 Fax Number : ___________________________ 
  
2. Day-End Standing Instruction on Redelivery of Surplus Cash 
2.1 Nature of  Request 
 
  Add    Change    Delete 
 
2.2 Latest Instruction Details (For “Add” and “Change” only) 

Applicable CCMS Collateral Account : House Collateral Account #0001  
Minimum Free Balance :  HKD_________________  RMB___________________________ 
 

USD_________________  Others (please specify) _____________  
 

  Effective Date*       : ___________________________ (DD/MM/YY)  
* HKSCC has the right to override the Effective Date by specifying a revised Effective Date, if applicable, in section 3 

below. 
 

_________________________________________________ 
Authorised Signature of CCASS Participant 

                                   (with company chop) 
3. For Use By HKSCC 

 
 Accept (revised Effective Date, if applicable : __________________ (DD/MM/YY) ) 
 Reject   
 
Remarks :  _________________________________________________________ 
 
Checked by : _________________________________________________________ 
 

 Approved by: ________________________________________________________ 
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Appendix 4.36 [Repealed] 
Appendix 4.36 

To :  Hong Kong Securities and Clearing Company Limited (“HKSCC”) 
  HKFE Clearing Corporation Limited (“HKCC”) 
  The SEHK Options Clearing House Limited (“SEOCH”) 
 (Fax no. 2579 0111 /2579 0033) 
 
Date :  _________________________ 
 

Application Note 1/Change Request for Liquid Capital Apportionment 
 
1. Particulars of Participant 
 
Participant Name  

 

Participant ID 

 HKSCC HKCC SEOCH 

   

Contact Person Name 1. 2. 

Contact Telephone Number   

Fax Number   

 
2. Apportionment of Liquid Capital (either in percentage or amount Note 2) 
 
Apportionment of Liquid Capital   
 

HKSCC HKCC SEOCH 

 in percentage Note 3       

 in amount Note 4 HK$ HK$ HK$ 

 
 
 
 

 
 

 
 

  

Authorised Signature(s) of HKSCC Participant 
with company chop 

 Authorised Signature(s) of HKCC Participant  
with company chop 

 Authorised Signature(s) of SEOCH Participant  
with company chop 

  
Note 1 
 
 
  
Note 2  

For an applicant applying to become a participant of any Recognized Clearing House, the applicant is required to provide its Liquid 
Capital apportionment (or any change thereof in case the applicant is already a participant of at least one Recognized Clearing 
House) to the relevant Recognized Clearing House at least three Business Days before commencement of its new clearing 
participantship. 
For Recognized Clearing House with no Liquid Capital to be apportioned, mark the corresponding box with “N/A”  

Note 3 Total percentage must be less than or equal to 100%  
Note 4 Total amount of Liquid Capital apportionment to be used for the purposes of the Recognized Clearing Houses must be less than or 

equal to the Liquid Capital as per the latest monthly return filed with the Commission under the Financial Resources Rules and 
received by the relevant Recognized Clearing House from the Commission  

 
 

For HKSCC / HKCC / SEOCH Use  
 
Action   
 Reviewer Remarks 
Accepted   
   
Rejected   
   
Apportionment effective on   
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APPENDIX 6 

COMPULSORY STOCK BORROWING AND LENDING REGULATIONS 

10.2 In the event that HKSCC is in breach of any of its undertakings under section 10.1 above, 
the relevant Participant may (but shall not be obliged to) provide the Collector with a 
completed notice of Opening of a Stock Lending Account, in the form set out in the CCASS 
Terminal User Guide for Participantsattached to these Regulations, pay such fee and/or 
provide such other documents, particulars and information and/or do all other acts and 
things at the cost and expense of and on behalf of HKSCC, without prejudice to the 
provisions of the Regulations. 
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Notification of Opening of a Stock Lending Account in CCASS by Lender 
關於貸出人開立股份貸出戶口之通知書 

 
To:  
致 

The Collector of Stamp Revenue, 
Revenue Tower 
5 Gloucester Road 
Wanchai 
Hong Kong 
香港灣仔 

告士打道 5號 

稅務大樓 

印花稅署署長 

 
Opening of a Stock Lending Account 

開立股份貸出戶口 
This is to advise you that Hong Kong Securities Clearing Company Limited has opened a Stock Lending Account, as 

defined in the Compulsory Stock Lending and Borrowing Regulations of the Central Clearing and Settlement System (an 
“Account”), the details of which are as follows - 
     茲通告香港中央結算有限公司已開立了一個中央結算及交收系統的《強制證券借貸規例》所指的股份貸出戶口(下

稱「戶口」)，詳細內容如下： 

 

Name of Lender: 
貸出人名稱 

 

 

Business Registration No.: 
商業登記號碼 

 

 

Address: 
地址 

 

 

Name of Borrower: 
借入人名稱 

Hong Kong Securities Clearing Company Limited 
香港中央結算有限公司 

 

Business Registration No.: 
商業登記號碼 

 

 

 

Address: 
地址 

 

12/F, One International Finance Centre, 1 Harbour View 
Street, Central, Hong Kong 
香港中環港景街一號國際金融中心一期 12 樓 

Date of opening of Account: 
開立戶口日期 

 

 

 

 

 

 

 

 Signed:  
簽署 

 

Lender’s Name: 
貸出人名稱 

 

Date: 
日期 
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Appendix 7.1 [Repealed] 

                                    
                   Appendix 7.1  

CCASS Depository Services 
                                              

FOREIGN SECURITIES WITHDRAWAL FORM 
    

: 
 

  

                                                              Participant ID Name of CCASS Participant Stock Account Number 

    
  

                 
CCASS Stock Code / CUSIP Number Name of Stock 

  /   
  

 
                                      

Quantity                                        
                                         

                                       
To be registered in the name and address of the beneficiary (6 rows of 35 characters) 

  
 

                                                                                                                    
 

  
  

 
  

 
  

  
 

                                                                                                                    
 

  
  

 
  

 
  

  
 

                                                                                                                    
 

  
  

                                                            
  

                                                                                                                            
Authorized Signature of CCASS Participant (with Company Chop) Contact Person 

  
                              

    
  

                              
  Telephone Number 

  
                              

    
  

                              
  Fax Number 

                                                                  

  For Office Use Only   
  Signature Verified Instruction Approved DTC Instruction Prepared   CCASS Account Updated Advice Issued   
                                                                                                                            
                                                                                                                            

                                                              
 

- Share certificates will be available for collection upon receipt from Depository Trust Company ("DTC"). The withdrawing 

  
CCASS Participant shall bear the responsibility for any loss or damage to the share certificate whilst such certificate is in 

  
transit from DTC to Hong Kong Securities Company Limited ("HKSCC").  

                

 
- Activities under CCASS are subject to the General Rules of CCASS and Operational Procedures in effect. 

                                                                                                                            

                                                              FOREIGN SECURITIES COLLECTION AUTHORIZATION FORM 
                                                                                                                                                                                       For Office Use Only 

I/We hereby authorize   
                  

              
of HKID No.    (   ) to take delivery of 

            
              

the above securities debited from my/our CCASS stock account. 
          

  Signature Verified by 

  
                                                

                          
  

                                                
  ID Checked by 

  
                                                

                          
  

                                                
  Delivered by / Date 

  
                                                

                          
Authorized Signature of CCASS Participant (with Company Chop) 

         
                          

Date  :                                                                                                                   
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Appendix 8.1 [Repealed] 
Appendix 8.1 

 
Creation of Units - Credit Authorization Form (Cash Application) 

 
 
 
To : Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) Date : ___________________________                                                      
 1/F One & Two Exchange Square 
 8 Connaught Place 
 Central 
 Hong Kong Creation Order No.: ___________________________ 
 Attn : Depository Services (Fax No. : 2543-7910) 
 
Dear Sirs, 
 

With reference to our Unit Creation Order (by Cash Application) in respect of _________________ units in the 

___________________ dated __________________ and the subsequent acceptance of that Order, we hereby authorize HKSCC 

to credit the above units to our CCASS stock account number ____________ on ________________________. 

 
We understand and acknowledge that our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to  
the General Rules of CCASS and the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Participant ID : ________________________ 
 
Participant Name :  
(in block letter)  ________________________ 
 
Contact Person / 
Telephone Number : ________________________ _________________________________________ 
   Authorized Signature of CCASS Participant 
    (with Company Chop) 
 
Fax Number : ________________________ 
 
 

For Office Use Only 
Signature 
Verified Instruction Approved Units Credited Report Checked Advice Issued 
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Appendix 8.2 [Repealed] 
Appendix 8.2 

Creation of Units - Debit and Credit Authorization Form 
 
To : Hong Kong Securities Clearing Company Limited  (“HKSCC”) Date : ___________________________                                                      
 1/F One & Two Exchange Square 
 8 Connaught Place 
 Central 
 Hong Kong Creation Order No.: ___________________________ 
 Attn : Depository Services (Fax No. : 2543-7910) 
 
Dear Sirs, 
 
With reference to our Unit Creation Order in respect of _________________ units in the ___________________ dated 
__________________ and the subsequent acceptance of that Order, we hereby authorize HKSCC to debit these units from our 
CCASS stock account number ____________ on ________________________ and deliver them to the registrar of the Fund.  
Upon receipt of the above units, HKSCC is authorized to credit them to our CCASS stock account number 
_____________________. 
 

Stock Stock 
Share Quantity 

Stock Stock 
Share Quantity 

Code Short Name Code Short Name 

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

                    

    

                    

                            

                                        

    

           

    

           

                            

                                        

 

We understand and acknowledge that our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the 
General Rules of CCASS and the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time. 
 
Participant ID : ________________________ 
 
Participant Name :  
(in block letter)  ________________________ 
 
Contact Person / 
Telephone Number : ________________________ _________________________________________ 
   Authorized Signature of CCASS Participant 
Fax Number : ________________________  (with Company Chop) 
 
 

For Office Use Only 
Signature Verified Instruction Approved Units Debited Share Credited Report Checked Advice Issued 
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Appendix 8.3 [Repealed] 

Appendix 8.3 
Redemption of Units - Debit and Credit Authorization Form 

 
To : Hong Kong Securities Clearing Company Limited (“HKSCC”) Date : ___________________________                                                      
 1/F One & Two Exchange Square 
 8 Connaught Place 
 Central 
 Hong Kong Redemption Order No.: ___________________________ 
 Attn : Depository Services (Fax No. : 2543-7910) 
 
Dear Sirs, 
 
With reference to our Unit Redemption Order in respect of _________________ units in the ___________________ dated 
__________________ and the subsequent acceptance of that Order, we hereby authorize HKSCC to debit these units from our 
CCASS stock account number ____________ on ________________________ and deliver them to the registrar of the Fund.  
Upon receipt of Eligible Securities in respect of the said redemption, HKSCC is authorized to credit them to our CCASS stock 
account number _____________________. 
 

Stock Stock 
Share Quantity 

Stock Stock 
Share Quantity 

Code Short Name Code Short Name 

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

           

    

            

                            

                                        

    

                    

    

                    

                            

                                        

    

           

    

           

                            

                                        

 
We understand and acknowledge that our request and instructions will only be effected or accepted by HKSCC subject to the 
General Rules of CCASS and the CCASS Operational Procedures as are in force from time to time 
 
Participant ID : ________________________ 
 
Participant Name :  
(in block letter)  ________________________ 
 
Contact Person / 
Telephone Number : ________________________ _________________________________________ 
   Authorized Signature of CCASS Participant 
Fax Number : ________________________  (with Company Chop) 

 
 

For Office Use Only 
Signature Verified Instruction Approved Units Debited Share Credited Report Checked Advice Issued 
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