中央結算系統運作程序規則
第八節
代理人服務
8.6
表決

8.6.3
須暫停過戶登記的公司行動

如須就列明決定權益的截止過戶期限或記錄日期的公司行動或活動表決，一般會按照下列手續辦理：

(vi) 擬提名代表出席會議的投資者戶口持有人須於列明期限前（通常為有關會議舉行日期前四個辦公日）透過中央結算系統互聯網系統發出指示或把填妥的表格〈附件5.5〉遞交客戶服務中心。如會議是由個人投資者戶口持有人，或聯名投資者戶口持有人的其中一名成員出席，個人投資者戶口持有人可透過「結算通」發出指示。假如該等指示是由投資者戶口持有人發出，結算公司不會接納就該投資者戶口持有人所持有的合資格證券所作出的投票指示（見上文第(iv)項）；

第十二節
非聯交所買賣 一「交收指示的交易」、「結算機構的交易」、

「投資者交收指示的交易」及「轉移指示」
12.3
「投資者交收指示的交易」（涉及投資者戶口持有人）

12.3.2
輸入投資者交收指示


只可透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器輸入投資者交收指示。


(i)
投資者交收指示的細節

投資者交收指示的資料輸入欄為：

(n)
內部交易參照；

(o)
備註；及

(p)
暫緩執行投資者交收指示（Y — 是或 N — 否）

第(a)至(e)，(g)及(h)項為必須輸入欄。

就第(f)項而言，非投資者戶口持有人的參與者可輸入交付或收取股份的戶口，以進行其「投資者交收指示的交易」的交收。倘若沒有輸入第(f)項，其股份結算戶口便會用以交付或收取合資格證券，以進行「投資者交收指示的交易」的交收。

非投資者戶口持有人的參與者有意利用投資者交收指示進行證券借貸交易，或歸還或索還被借證券時，可將有關資料輸入第(k)項，而第(k)項不是必須輸入欄。

就第(l)項而言，除非另有指明，否則系統會假定付方參與者毋須透過輸入交付指示交收「投資者交收指示的交易」（即輸入投資者交收指示(毋須確認)所產生的「投資者交收指示的交易」會於參與者輸入(若有需要，則以及批核)指示後包括在多批交收處理程序或即時交付程序內；而輸入投資者交收指示(須確認)所產生的「投資者交收指示的交易」則會於相關投資者戶口持有人確認後包括在多批交收處理程序或即時交付程序內)。

就第(m)項而言，付方參與者可選擇扣存該等交付至付款參與者股份戶口的合資格證券，直至獲得付款參與者指定銀行的消極付款確認為止。
就第(p)項而言，除非非投資者戶口持有人的參與者另有選擇，當投資者交收指示被確認或輸入後〈若需要，則以及批核〉，投資者交收指示將不會被暫緩交收。

輸入投資者交收指示的參與者須在投資者交收指示內列明必須輸入欄的細節，否則結算公司將不接納投資者交收指示輸入中央結算系統。結算公司保留不時對投資者交收指示訂定其他規定的權利。

參與者可利用有關的輸入欄將額外的資料包括在投資者交收指示內，以供內部記錄保存之用。

參與者輸入投資者交收指示時，倘若所輸入的交收對手參與者編號不包括在其儲存於中央結算系統的投資者交收指示(毋須確認)交收對手名單或投資者交收指示(須確認)交收對手名單(視乎情況)內，該投資者交收指示便不會獲中央結算系統接納。若參與者輸入投資者交收指示 (須確認)，但本身並無投資者交收指示(須確認)交收對手名單儲存在中央結算系統，則中央結算系統不會進行上述的核實程序。

若非投資者戶口持有人的參與者輸入投資者交收指示 (須確認)而交收對手是公司投資者戶口持有人時，輸入投資者交收指示(須確認)的參與者的編號不包括在公司投資者戶口持有人儲存於中央結算系統的投資者交收指示(須確認)交收對手名單內，則中央結算系統也不會接納該投資者交收指示(須確認)；但若該名作為交收對手的公司投資者戶口持有人沒有把投資者交收指示(須確認)交收對手名單儲存在中央結算系統，中央結算系統便不會進行上述的核實程序。

12.3.5 可供使用的投資者交收指示功能
非投資者戶口持有人的參與者可透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器使用各項投資者交收指示功能。為檢索有關的投資者交收指示，參與者須按鍵輸入該等投資者交收指示的投資者交收指示輸入號碼。
在投資者交收指示被更新至「待交收」狀況前，非投資者戶口持有人的參與者可透過「更改投資者交收指示」功能更改投資者交收指示的資料。在投資者交收指示更新至「待交收」狀況後，非投資者戶口持有人的參與者只可透過「更改交付指示規定」功能（見第13.2.3節）更改交付指示規定（見第12.3.2(i)節第(l)項）和透過「暫緩/解除投資者交收指示」功能更改暫緩執行投資者交收指示欄的資料（見第12.3.2(i)節第(p)項）。
有關非投資者戶口持有人的參與者可使用的投資者交收指示功能的進一步資料，參與者應參閱為參與者而編製的《中央結算系統終端機使用者指引》。

部分投資者交收指示功能可供投資者戶口持有人透過「結算通」或中央結算系統互聯網系統使用。有關投資者戶口持有人可使用的投資者交收指示功能的進一步資料，投資者戶口持有人應參閱《投資者戶口操作簡介》。

12.3.6
「投資者交收指示的交易」的交收

(ii)
即時交收

在下文第(vi)和第(vii)項所述的股份扣存機制下，於交收日下午三時四十五分或之前輸入(若有需要，則以及批核) 投資者交收指示(毋須確認) 或確認投資者交收指示 (須確認)後，倘若有關投資者交收指示指定的交收日期不遲過該交收日，而付方參與者的股份戶口內又有足夠的有關股份，有關的投資者交收指示將會即時進行交收；或者，就以即時貨銀對付方式在中央結算系統進行交收的「投資者交收指示的交易」而言，中央結算系統收到銀行公會票據交換所有關該等交易的付款確認後，便會進行即時交付的程序。

於(a)非交收日的辦公日或(b)交收日下午三時四十五分至下午七時期間輸入的投資者交收指示(毋須確認)或確認的投資者交收指示(須確認)，會於下一個交收日或規定的交收日期(倘若規定交收日期遲過下一個交收日)的多批交收處理程序或透過輸入交付指示以進行交收。

於辦公日下午七時後至下一個辦公日上午七時之前期間輸入的投資者交收指示(毋須確認)或確認的投資者交收指示(須確認)，會在該下一個辦公日上午七時之後由中央結算系統處理，並會於(a)該下一個辦公日(如屬交收日)或(b)下一個交收日(如該下一個辦公日非交收日)或(c)規定交收日期(如規定交收日期遲過上述(a)及(b)項所述的日期) 的多批交收處理程序或透過輸入交付指示以進行交收。

於非辦公日輸入的投資者交收指示(毋須確認)或確認的投資者交收指示(須確認)，只會在下一個辦公日上午七時之後由中央結算系統處理，並會於(a)該下一個辦公日(如屬交收日)或(b)下一個交收日(如該下一個辦公日非交收日)或(c)規定交收日期(如規定交收日期遲過上述(a)及(b)項所述的日期) 的多批交收處理程序進行交收。

(iii)
多批交收處理程序

除非輸入投資者交收指示的非投資者戶口持有人的參與者特別指明會以交付指示交付或須暫緩執行交收，該指示將不以多批交收處理程序（見第12.3.2(i)節第(l)項）處理，及／或付方參與者的股份戶口在有關時間未有足夠數目的股份，該等交易便會在每一個交收日以多批交收處理程序處理，而有關的合資格證券將自付方參與者的有關股份戶口（見第12.3.2(i)節第(f)項）中自動記除，並記存於取方參與者的有關股份戶口（見第12.3.2(i)節第(f)項）。
如投資者交收指示以即時貨銀對付方式交收，付方參與者在有關股份戶口內的股份會被扣存，有關股份的交收會在結算公司收到銀行公會票據交換所有關該等交易的付款確認後始會進行。
(iv)
交付指示

非投資者戶口持有人的付方參與者也可在「投資者交收指示的交易」的到期交收日或之後透過輸入交付指示進行交收。
若非投資者戶口持有人的付方參與者在輸入有關投資者交收指示時透過交付指示規定或其後透過「更改交付指示規定」功能，特別指明某項「投資者交收指示的交易」不以多批交收處理程序處理，則付方參與者須在中央結算系統輸入交付指示，就該等「投資者交收指示的交易」在中央結算系統內進行交收。若非投資者戶口持有人的參與者透過暫緩執行投資者交收指示指明該等「投資者交收指示的交易」的交收會被暫緩執行，非投資者戶口持有人的付方參與者在輸入交付指示以便進行交前，應先解除被暫緩執行的投資者交收指示。

就在中央結算系統輸入交付指示以即時貨銀對付方式交收的「投資者交收指示的交易」而言，付方參與者的有關股份戶口內可動用的股份會被扣存，中央結算系統收到銀行公會票據交換所的付款確認後便會進行交收。
(vi)
貨銀對付扣存機制

結算公司會在以下情況提供貨銀對付扣存服務：(i)「投資者交收指示的交易」在中央結算系統內是以貨銀對付方式進行交收，以及(ii)付方參與者要求該項服務。在此股份扣存機制下，按「投資者交收指示的交易」記存在付款參與者股份戶口的合資格證券會被扣存。該等合資格證券會被扣存，直至結算公司獲得付款參與者的指定銀行有關電子付款指示的消極付款確認。合資格證券被扣存時仍是付方參與者的財產，付方參與者或付款參與者不可從中央結算系統提取或轉移或以其他方式使用該等合資格證券。結算公司一旦獲得消極確認後，該等合資格證券便會成為付款參與者的財產。若結算公司沒有獲得消極確認，付款參與者的指定銀沒有就有關的電子付款指示付款，結算公司便會將等合資格證券調回付方參與者的股份戶口，而付方參與者可自由從中央結算系統提取或轉或以其他方式使用該等合資格證券。

(vii)
暫緩執行投資者交收指示機制

非投資者戶口持有人的參與者可暫緩執行以多批交收處理程序交收，或暫緩執行由輸入投資者交收指示(毋須確認)或投資者交收指示(須確認)的即時交收方式交收，或由輸入交付指示而進行的交收。在此機制下，以毋須付款、貨銀對付或即時貨銀對付方式進行交收的投資者交收指示均可被暫緩執行及拼除於上述第12.3.6(ii)，(iii)和(iv)節的交收程序中。非投資者戶口持有人的參與者可在輸入投資者交收指示時或在投資者交收指示被更新至「待交收」狀況後，透過「暫緩/解除投資者交收指示」功能設定暫緩執行投資者交收指示。在設定指示後，投資者交收指示便會納入暫緩執行投資者交收指示機制內。投資者交收指示的交收只會在非投資者戶口持有人的參與者解除暫緩執行機制後方可進行。如投資者交收指示的狀況被更新至「已經交收」、「貨銀對付扣存」、「股份扣存」、「付款已確認」或「還原」，投資者交收指示的交收將不能被暫緩執行。

12.3.8
有關中央結算系統的報告
(i)
可提供的報告

中央結算系統為非投資者戶口持有人的參與者提供三份有關「投資者交收指示的交易」的報告，分別為：

(a)
「投資者交收指示活動報告」；

(b)
「投資者交收指示狀況報告」；及

(c)
「即日投資者交收指示／交收指示報告」。
報告(a)及(b)在每個辦公日(包括非公眾假期的星期六)由中央結算系統透過中央結算系統終端機及參與者網間連接器開始提供服務之時起可供檢索，內容有關前一辦公日投資者交收指示的事項。報告(c)於每個辦公日每次多批交收處理程序結束後不久及在下午五時及下午六時進行交收指示配對後不久可供檢索，而內容為有關在辦公日當天到期或逾期的投資者交收指示的詳情。

該三份報告以預先確定的格式在中央結算系統內編製，其硬本可透過報告檢索功能自參與者的中央結算系統終端機及參與者網間連接器編印出來。

(ii)
「投資者交收指示活動報告」

此報告顯示每一辦公日在中央結算系統已輸入、確認或剔除的投資者交收指示的資料，並列出該日投資者交收指示輸入活動（包括輸入、更改、認可及取消指示）及「暫緩/解除投資者交收指示」功能的紀錄更新活動。 

(iv)
「即日投資者交收指示／交收指示報告」

此報告於每一辦公日每次多批交收處理程序後及在下午五時及下午六時進行交收指示配對後不久提供。報告顯示參與者的到期／逾期的投資者交收指示／交收指示於首次和第二次多批交收處理程序之後及在下午五時及下午六時進行交收指示配對後即時狀況的詳情。

第十三節
證券交收
13.1 緒言
13.1.1
以交付指示或多批交收處理程序或即時交付在中央結算系統進行交收
中央結算系統的設計具高度靈活性，參與者可以決定在中央結算系統內進行交收（聯交所買賣及「結算機構的交易」所產生的持續淨額交收股份數額、「已劃分的買賣」（包括「結算機構的交易」）、「投資者交收指示的交易」、「交收指示的交易」及強制借入證券交易）的優先次序。

在大部分情形下，付方參與者可依據下列三種方法之一在中央結算系統內進行交收：

(i)
輸入交付指示；

(ii)
在每一交收日進行多批交收處理程序；或

(iii)
結算公司以即時貨銀對付方式在中央結算系統交收的「投資者交收指示的交易」及「交收指示的交易」進行即時交付。

有意就某項交易先進行交收的付方參與者可利用交付指示進行，而不必依賴中央結算公司依據預定次序處理的多批交收處理程序（見下文第13.3.4節及第13.3.6節）進行。

此外，付方參與者可將「已劃分的買賣」（包括「結算機構的交易」）、「投資者交收指示的交易」及「交收指示的交易」不包括在多批交收處理程序處理。在「已劃分的買賣」（包括「結算機構的交易」）方面，付方參與者可透過中央結算系統終端機或參與者網間連接器利用「更改交付指示規定」功能指定須由交付指示進行該項「已劃分的買賣」的交收。在「投資者交收指示的交易」或「交收指示的交易」方面，付方參與者可在輸入投資者交收指示或交收指示時或於其後利用「更改交付指示規定」功能指定須由交付指示進行交收。

就以即時貨銀對付方式在中央結算系統交收的「交收指示的交易」及「投資者交收指示的交易」而言，付方參與者可輸入交付指示，扣存其股份戶口內可動用的股份，而結算公司自銀行公會票據交換所收到該等交易的付款確認後便會進行該等交易的交收。
在有關的付方參與者股份戶口有足夠合資格證券的情況下，結算公司於投資者戶口持有人輸入投資者交收指示(毋須確認)或確認投資者交收指示(須確認)後便會按照第12.3.6(ii)節進行即時交付的程序。然而，若「投資者交收指示的交易」以貨銀對付方式在中央結算系統進行交收及付方參與者要求使用股份扣存服務，結算公司便會在下一個辦公日收到取方參與者指定銀行的消極付款確認後進行交付程序；就以即時貨銀對付方式在中央結算系統交收的「投資者交收指示的交易」或「交收指示的交易」而言，交付的程序會於銀行公會票據交換所確認付款後進行。

倘若參與者有意利用某宗「交收指示的交易」所收到的合資格證券交收另一宗其為交付股份一方的「交收指示的交易」（擁有相同的股份編號、交收日期及股份交收戶口），須於輸入交收指示時為該兩個相關的交收指示編配一個相同的交收指示聯繫編號。中央結算系統接收到相同的聯繫編號後，便會提供股份扣存服務，只允許於收取股份的交收指示交收後記存在參與者交收戶口的合資格證券，在交收過程中用作交收另一附有相同交收指示聯繫編號的交付股份的交收指示。在將交收指示聯繫編號編配予交收指示之後及收取股份的交收指示進行交收之前，參與者仍可輸入交付指示，利用其交收戶口內其他合資格證券履行在交付股份的交收指示下的交付責任。即使利用其他合資格證券履行交付責任，收取股份的交收指示所收到並被扣存的合資格證券仍不供使用，直至交收日的最後一次多批交收處理程序完成後。
付方或取方參與者如欲暫緩執行「交收指示的交易」交收，可在輸入交收指示時或在配對成功後透過「更改暫緩執行已配對交收指示」功能，在暫緩執行交收指示要求欄內選擇「是」。只有在暫緩交收已配對指示的狀況已由提出的一方或雙方（視情況而定）解除後，有關「交收指示的交易」始會進行交收。同樣地，如果非投資者戶口持有人的參與者在輸入投資者交收指示時或在其後的更新中透過「暫緩/解除投資者交收指示」功能把「暫緩投資者交收指示」設定為「是」，投資者交收指示的交收將會被暫緩執行。只有在參與者解除此等暫緩投資者交收指示的機制後，有關「投資者交收指示」始會進行交收。
13.2 以交付指示進行交收
13.2.5
即時交付

在中央結算系統內，參與者（投資者戶口持有人除外）輸入的交付指示通常會立即生效。就以即時貨銀對付方法在中央結算系統交收的「投資者交收指示的交易」或「交收指示的交易」而言，有關的股份會於非投資者戶口持有人的參與者輸入交付指示後被扣存，有待銀行公會票據交換所發出該等交易的付款確認。

13.2.6
不獲接納的交付指示

在下列情形下，參與者（投資者戶口持有人除外）就一項在中央結算系統內進行交易的交收而輸入的交付指示將會無效：

(v)
交付指示試圖就「投資者交收指示的交易」或「交收指示的交易」作部分股份的交付；
(vi)
交付指示試圖執行「交收指示的交易」交收，但付方或取方參與者或兩者同時已要求暫緩執行交收；及

(vii)
交付指示試圖執行「投資者交收指示的交易」交收，但非投資者戶口持有人的參與者已要求暫緩執行交收。

13.3
按多批交收處理程序交收

13.3.1
透過多批交收處理程序進行交收的交易

除（i）由付方參與者（投資者戶口持有人除外）指定透過輸入交付指示以進行交收的交易（見第13.2.3節）；（ii）付方或取方參與者或兩者同時指定在配對成功後暫緩執行交收的交易（見第12.1.6(ii)節）；和〈iii〉非投資者戶口持有人的參與者暫緩執行投資者交收的交易〈見第12.3.6(vii)節〉，中央結算系統內的交易可透過由結算公司於每一交收日進行多批交收處理程序進行交收。

以即時貨銀對付方式在中央結算系統交收的「投資者交收指示的交易」及「交收指示的交易」，不會包括在每一交收日的最後一次多批交收處理程序中。
13.3.4
交付 — 待交付數額的處理次序

一位參與者就同一項合資格證券的不同交付數額可包括在一項多批交收處理程序內。就經紀參與者而言，這包括持續淨額交收股份數額、「已劃分的買賣」（包括「結算機構的交易」）、「投資者交收指示的交易」及「交收指示的交易」。就結算機構參與者而言，這包括「結算機構的交易」及「交收指示的交易」。就其他非投資者戶口持有人的參與者而言，「投資者交收指示的交易」、「交收指示的交易」及「結算機構的交易」）會包括在多批交收處理程序中。就投資者戶口持有人而言，「投資者交收指示的交易」會包括在多批交收處理程序中。

就附有交收指示聯繫編號的交付股份交收指示而言，只會在相關的收取股份交收指示完成交收，以及指定的交收戶口存有足夠的「被扣存」和 / 或可動用合資格證券後，有關的交易才會進行交收。
就已配對但暫緩交收的交收指示而言，只有在此等暫緩交收已配對指示的狀況已由提出的一方或雙方（視情況而定）解除後，才會進行有關「交收指示的交易」的交收。就處於「待交收」狀況下被暫緩交收的投資者交收指示而言，只有非投資者戶口持有人的參與者解除其暫緩投資者交收指示的機制後，有關交收始會進行。
	Details of Instruction

輸入指示之細節


	*Attend Meeting: _____ (Y/N)


出席會議
	**Shareholding


持股量
	 : ((((((((((((((((((((((((((((
	

	Stock Code : (((((((((((((__|

股份代號 
 
	Stock Name : ((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((     Meeting Date: (((((((  (((((((  (((((((
股份名稱                                                                                     會議日期        D  D     M  M    Y   Y

                                                                                                                               日          月         年

	□ Annual General Meeting


週年股東大會


	· Extra-ordinary General Meeting

特別股東大會
	· Special General Meeting

特別股東大會

	· Court Meeting

法會指令大會


	Resolution 決議案 
(Printed on proxy form)

印於委任代表表格


	For

贊成
	Against

反對
	Demand Poll

要求投票方式表決 
Y(是)               N(否)

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □

	((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	(((((((((((((((((((((((((((((((
	□                     □


For Investor Participants wishing to nominate representative(s)
The following person(s)1 are nominated to represent *me/us/our company to attend the meeting. 

以下被提名人仕1將代表*本人/本公司出席會議。
	1. 
	*Ms / Mr

	
	Address2:               

	
	

	2. 
	*Ms / Mr

	
	Address2:

	
	

	3. 
	*Ms / Mr

	
	Address2:

	
	

	4. 
	*Ms / Mr

	
	Address2:

	
	


Notes:
1.
A maximum of four representatives can be nominated but only one of them can attend the meeting.



最多可提名四位代表而只有其中一位可出席會議。

2.
The name and address of the representative(s) should be provided in English. For Corporate Investor Participants, provision of address is not required.   代表的姓名和地址必須以英文填寫。公司投資者戶口持有人毋須提供地址。
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** Signature(s) (with Company Chop, if applicable)

     簽名（公司蓋印, 如適用）



























7

[image: image2.png]HONGKONG CLEARING

R




[image: image3.png]HONGKONG CLEARING

R




_1021993674

